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rentes disciplinas tienen diferentes marcos de estilo, en esta guia se han
seleccionado los generalmente aceptados en publicaciones cientificas en
ciencias sociales y humanas. Esta modalidad de presentacién no es habi-
tual en los libros de metodologia de la investigacion, que, en general, se
reducen a describir un solo criterio.

Finalmente, proporciona algunas claves o consejos prdcticos para la
redaccion final, todos ellos derivados de la dificultades frecuentes obser-
vadas y analizadas en la practica cotidiana.

La intencién del presente texto no es prescriptiva. Se trata de sugerir la

eleccion enire varias alternativas validas y de orientar la actividad de la
produccién textual personal para la concrecién de un resultado de exce-
lente calidad. De alli que los ejemplos que se dan a lo largo del libro no res-
pondan a un estilo inico.
. Los primeros destinatarios son los alumnos de la cdtedra de Teoria y
 Préctica de la Investigacion de la Facultad de Lenguas {Universidad
Nacional de Cérdoba). Para ellos fue pensado, modificado, corregido y
~ ampliado afio tras afio. Pero, las caracteristicas del texto resultante permi-
ten que el grupo de destinatarios se amplie y abarque también a investiga-
dores, docentes y estudiantes preocupados por el problema de la comuni-
cacion de los resultados de sus investigaciones.

Es nuestra esperanza que sea de utilidad para todos. Una observacion
como punto de partida: el dominio de técnicas de organizacion y presen-
tacidn de textos cientificos, el conocimiento de criterios de citas, sistemas
de referencias o armado de bibliografias nunca va a sustituir un pensa-
miento claro, original y profundo, que es la materia prima de todo trabajo
de investigacién. Aunque, por otra parte, es indispensable que ese pensa-
miento se exprese en forma clara, organizada y técnicamente ajustada v
rigurosa. 56lo en esa conjuncién se obtendréd el mejor de los resultados
posibles.

CapiTuLo 1

La comunicacion de los resultados
de la investigacion cientifica
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Los textos cientificos se proponen exponer v/ o describir los fundamen-
tos, los mecanismos de control metodolégico, los pasos seguidos en el pro-
ceso de Investigacion, las conclusiones obtenidas y las proyecciones posi-
bles.

Es de fundamental importancia que quienes los lean tengan la posibili-
dad de corroborar citas, repetir los experimentos (en caso de que los
hubiere}, cuestionar la exactitud de los datos o la validez de las fundamen-
taciones y de los resultados ofrecidos. . .

El texto cientifico debe, por lo tanto, resistir al examen critico de Ios
especialistas (expertos también). Esto se logra, en primer término y como
condicion basica e indispensable, con el dominio v la profundidad en el
tratamiento del tema, pero también con una clara organizacién, redac-
cidn y presentacidn formal.

Es por todos conocido lo dificultoso que resulta este paso del procesa.
En muchas oportunidades los estudiantes universitarios deben realizar
trabajos, no ya de investigacién propiamente dichos, pero si de iniciacién
en la investigacion y se encuentran con obsticulos que se relacionan con
los aspectos formales de la presentacién, por desconocimiento de las
modalidades pertinentes. Los investigadores se formulan, entre otras, pre-
guntas como: ;Qué debo inchuir? ;Cémo hacerlo? ;Cémo debo estructurar
el trabajo? ;Qué pasos debo seguir? ;Como lo redacto? ;Cémo cito la
bibliografia? ;De qué manera incorporo el pensamiento de otro autor en
mi texto? En otras oportunidades, sucede que alumnos de cursos avanza-
dos, y aun egresados, o no se animan a presentar o bien ven rechazados
sus trabajos en congresos o seminarios por la falta de rigor metodoldgico
en su presentacion o simplemente por el desconocimiento de sus pautas
formales.

Por estos motivos y por entender que, en nuestra actual cultura globali-
zada, los requisitos y las exigencias para este tipo de escritos no se diferen-
clan entre distintas comunidades cientificas, es que se sugiere en este libro
un “modelo formal generalizado” que sirva de herramienta para ser uti-
lizada en los trabajos que se presenten en el dmbito académico y cientifi-

-2, €0, aclarando que no es el dinico sino el mds general v universalmente

aceptado.

Insistimos en que no hay recetas fijas, inflexibles y vélidas por si mismas.
Se debe tomar conciencia de que no porque se conozcan o utilicen correc-
tamente las teécnicas de trabajo cientifico se vera garantizado el resultado
positivo de los escritos, como tampoco es suficiente el conocimiento de la
gramatica. Partiendo de lo fundamental, que es la calidad, profundidad y
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seriedad del contenido, reconocemos como necesario también que se com-

prenda la importancia de conocer los aspectos normativos de la comuni-

cacion de los resultados.

Los distintos trabajos que tratan de temas que conciernen a diversas
dreas difieren en su contenido, pero no en su aspecto formal. Es més atin,
los manuales o guias de preparacién vy presentacién de informes, mono-
graffas o tesis, tanto argentinos cuanto extranjeros, no establecen diferen-~
cias entre la presentacién de un tema de quimica, de lingiiistica, de peda-
gogia o economia, aunque en la practica, algunos aspectos {forma de rea-
lizar referencias bibliogréficas o citas de autores en el texto, por ejemplo}
presenten resoluciones peculiares. Por esa razon nos centraremos en tra-
bajos de ciencias sociales y humanas. .

Un aspecto importante de destacar es que, a diferencia de los Ewwcmwmm
de técnicas v métodos que dedican un capitulo final a la presentacion for-
mal de los trabajos, aqui nos concentramos en ese aspecto. La razén es que
en muestras instituciones universitarias no hay vigentes “Manuales de
estilo” tal como sucede en otros paises; de alli la disparidad de Q#mﬂnm ¥
normativas, a veces arbitrarias, que mds que aclarar suelen confundir a

quienes no tienen practica en la presentacién de trabajos cientificos. En

. . P
general, se apoyan en normas de estilo de otros paises, tales como los tan |

difundidos sistemas APA, MLA o Chicago. o .

En nuestro libro no pretendemos una finalidad prescriptiva sino orien-
tar al investigador presentando en un solo texto diversas <E..Hm§mm que
aparecen dispersas en libros o manuales que circulan en el medio y que no

son pocos, por clerto. S
Lo importante es que el investigador —en el caso de que la institucion no

normativice sus requerimientos de estilo- opte por una modalidad v la

mantenga en todos sus aspectos a lo largo de la totalidad del trabajo.

1.2. Estructura del texto cientifico

Basicamente, un trabajo de investigacion se compone de tres partes, quese
corresponden con Ia superestructura del texto cientifico, segtn la feoriza-

cién de Teun van Dijk (1989):

_HEE:SO del problema Ellll

’ Conclusiones ;
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¢/ Esta es una estructura légica que, en términos generales, explicita de
', qué se trata, cémo se lo trata y cudl es su conclusion.
* A nivel de construccién textual se identifica con la superestructura del
ﬁmx_mo mHmsEmEmﬂdo En estos casos, segtin van Dijk: “La tarea consiste en
convencer al oyente de la correccion o verdad de la aseveracion aducien-
Qo suposiciones que la now&ﬂsm: yla rmmms plausible (...) La E.m:bﬂm:wm-
cién cientifica se dedica a una relacién de probabilidad y credibilidad
entre hip&tesis y conclusion” (van Dijk, 1989, 158).
En el caso de la comunicacidn de los resultados de la investigacion cien-
tifica, afirma que:
..]a aceptabilidad de la publicacion depende de una serie de cri-
terios que exigen métodos e informes adecuados.
Ceontrariamente a las argumentaciones cotidianas, la institucio-
nalizacion de la ciencia requiere que las presuposiciones en prin-

cipio se hagan explicitas, que se definan todos los conceptos, etc...
(van Dijk, 1989, 165).

Segin lo expresado en el texto anteriormente citado, existen criterios
institucionalizados basados en categorias o reglas que reflejan la estructu-
ra global. Son normas que determinadas instituciones sociales, como por
ejemplo, la universidad, una facultad, un centro de investigaciones, una
Secretaria de Ciencia y Tecnologia, entre otras posibles, establecen como
convencionales para la presentacién de los proyectos o trabajos de inves-
tigacioén. Las estructuras a veces son propuestas en formularios que los
investigadores deben respetar. En otros casos, es el investigador quien
debe poseer por si solo la competencia necesaria para comunicar los resul-
tados de la investigacidn en un texto que retina las caracteristicas forma-
les universalmente validas. De ahi la necesidad de conocer v practicar la
produccion de algunos tipos especificos.

1.3. El proceso de escritura de los textos cientificos

Al igual que todo procese de escritura, cuando un investigador debe
“poner en palabras” los resultados de sus trabajos para comunicarlos, sur-
gen los interrogantes propios que todos nos planteamos ante ese acto. Is
necesario aclarar, en primera instancia, que en la escritura cientifica es
ineludible destacar el nexo que la une con el proceso de E<mmﬂmmﬁoﬂ Lo
que se investiga y no se escribe o lo que se escribe y no se publica no inte-
gra el campo de la ciencia. Ademas, es fundamental que la investigacion
por comunicar sea consistente, pues no es frecuente que uma investigaciéon
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con deficiencias metodolégicas pueda resultar en un buen articulo o texto
cientifico. Esto es lo importante e irreversible, lo que no quiere decir que
una mala redaccién no pueda impedir una correcta comunicacién de los
resultados. .
No es tarea facil la de producir textos escritos y esta es una verdad de
sentido comun. El conocimiento de la ortografia, de la sintaxis o del léxi-
co especializado no garantizan por si solos un buen resultado. Pese a ser
un tema muy importante, no lo abordaremos con detenimiento en este
libro. Los tedricos de la lingliistica cognitiva se han ocupado extensamen-
te de este proceso, por lo que solo puntualizaremos &mﬂuom aspectos cla-

las fases del ﬁBnmmo - de escritura:

* Planificacién: hacer esquemas, tomar notas, pensar qué y cdmo se va a
organizar el escrito, tener en cuenta el tipo de audiencia o el lector al que
va dirigido el texto, identificar los objetivos, seleccionar y organizar la
informacidn.

Redaccién: estrategias v habilidades, cohesién textual, aspectes grama-
ticales y normativas ortograficas. Tener en cuenta que el proceso de
redaccién es recursivo, que nunca es lineal, por lo tanto es indispensable
releer el texto cuando se lo escribe, revisarlo y corregirlo durante todo el
proceso. SR Y MPRR rutatlie

* Revisidn: esta fase es de suma importancia. Implica distintos tipos de
revisiones: de contenidos -organizacion y coherencia-, gramatical, nor-
5mﬂ<m moEBmH

Edicion: formatos, disefic de pagina, bibliografia, etc. En esta fase inter-
vienen las nofmativas vigentes en distintas instituciones o editoriales
que definen “estilos” para la presentacién de los distintos tipos de tex-
tos cientificos.

La escritura es un proceso cuyo éxito depende de numerosos factores,
pero, fundamentalmente, de la toma de conciencia de que es una ﬁﬂmnﬁom
ﬁmimnﬂgm "
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El proyecto de investigacion:
caracteristicas formales y de contenido




II. 1. Definicion

Si bien no comunica «resultados», el proyecto de investigaciom es un tipo
“de texto cientifico que comparte caracterfsticas generales con todo trabajo
de investigacién y tiene, como ya dijéramos, requisitos formales propios.
Como su nombre lo indica, proyecto significa una investigacion por rea-
lizar en un tiempo futuro. N -

El “uwo%mnﬁ..o,mw.ms anticipo racional del proceso que se efectuard, y en él
se exponen las tareas por desarrollar. Por su claridad, citamos la definicién

de Ander- Egg v Maria José Aguilar:

En sentido técnico [...]: se trata de la ordenacién de un conjunto
de actividades que, combinando recursos huwmanos, materiales,
financieros y téonicos, se realizan con el propdsito de conseguir
un determinado objetivo o resultado. Estas actividades se articu-
lan, se interrelacionan y se coordinan entre si. El propdsito de
todo proyecto es alcanzar un resultado (efecto concreto que se
Ipgra con su realizacidn) o un producto (elemento material o de
servicio que se genera para producir el efecto). Ademas, todo
proyecto se realiza dentro de los limites de un presupuesto y de
un periodo dados. (Ander-Egg v Aguilar Idafiez, 1996, p.18)
[segtin sistema APA] (Ander-Egg y Aguilar Idafiez, Come elabo-
rar... 18) [segiin sistema MLA].

IL. 2. Componentes de un proyecto

Un esquema general orientara sobre los aspectos por tener en cuenta a la
hora de pensar en su elaboracion.

1. Formulacién del problema.

2. Enunciacién de la/s hipdtesis o premisas.

3. Construceidn del cuadro operatorio (variables, indicadores, etc.)

4. Elaboracién de un marco tedrico.

5. Eleccién de la estrategia (método) general de contrastacién/ corro-
boracion.
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6. Eleccion de las técnicas de recoleccidén de la informacion.

7. Eleccion de las técnicas de analisis de datos.

8. Presentacién de la marcha concreta de contrastacion / corroboracién
de la hipdtesis.

9. Bibliogratfa/ Referencias.

Para precisar atin més el tema, se ha extraido un cuadro del libro Cdmo
elaborar un proyecto de Ezequiel Ander Egg v Maria José Aguilar Idanez, de
suma utilidad porque permite, a través del planteo de preguntas dispara-
doras, visualizar la totalidad del proceso desglosado en sus aspectos fun-
damentales:

QUE —-a- ¢ quiere hacer ——= Naturaleza del proyecto

PORQUE - se quicre hacer —» Origen y fundamentacién

PARAQUE — = se quiere hacer -~ Objetivos, propésitos

o CUANTQ  ——3 se quicre hacer ——» Metas

i DONDE —= se quiere hacer = Localizacidn fisica

i / (ubicacién en el espacio)
Cobertura espacial

COMO —3- e va a hacer =—p= Actividades y tareas

Métodos y técnicas

CUANDO —— se va a hacer -3~ alendarizacion o cronograma
(ubicacion en el Hempo)

A QUIENES ——3= va dirigido ——3= Destinatarios o beneficiarios

QUIENES = o van a hacer =~ —— Recursos humanos

CON QUE =~ se va a hacer ~——= Recursos materiales

/ se va a costear ——3= Recursos financieros

De: Ander Egg, E y Aguilar Idafiez, M.I. Cdmio elaborar un proyects. 13a. ed. Bs. As: Lumen
Hurmanitas, 1996, 24.

Algunos textos de metodologia de la investigacién hacen coincidir pro-
yecto de investigacién con disefio de investigacién y distinguen tres tipos
de disefios:

. a. Disefio exploratorio: fase tendiente a esclarecer el problema, delimitar la
- naluraleza del objeto de manera general, advertir posibilidades.

~*'b. Diseflo descriptivo: conocer y examinar los materiales relativos al pro-
blema. Recolectar datos que permitan formular hip6tesis de trabajo.
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¢. Disefio de la prueba de la hipétesis: mas directamente relacionado con’
el fin que se persigue. Se trata, concretamente, de poner a prueba, testar
Ia hipotesis a través de acciones de observacion, relacién, analisis, efc.,
que sirven para obtener informacién o descripcién tedrica. En esta fase
se requiere una precisa delimitacién del corpus o del campo de investi-
gacion. Se pueden incluir distintos disefios de comprobacion de hipdte-
sis, adecuados al objeto de investigacién y al fin propuesto, como por
ejemplo, disefio de experimentos o disefio de programacién para com-
putadora (para ampliar este tema, cf. con Pardinas, 1984, Cap.8).

II.3. Esquemas de proyectos de investigacidn

El énfasis puesto en los tiltimos afios en la importancia de la investigacién
en todos los ambitos académicos ha generado la necesidad de establecer
procedimientos de promocién de la investigacion cientifica mediante el
apoyo & proyectos a través de distintos sistemas (becas, subsidios, incenti-
vos). Como consecuencia, se ha difundido en la comunidad académica la
necesidad de incorporarse al sistema de docencia-investigacion con la pre-
sentacién y ejecucién de proyectos. A tal fin, la Secretaria de Ciencia y
Tecnologia de la Universidad Nacional de Cérdoba, ha disefiando un
“modelo” de “Instrucciones para la presentacién de proyectos de investi-
gacion” aplicable a todas las disciplinas cientificas. En este modelo, que
presentaremos a continuacién, se pueden observar fundamentalmente dos
aspectos:

a. De cardcter general y formal: exposicién de los pasos de un plan de
investigacion, de los aspectos por ser tenidos en cuenta, de su secuencia-
cidn v contenideo.

b. De caracter prescriptivo: sefalamiento de limites de extensién y pautas
formales generales para su presentacién.

Hsta es otra de las caracteristicas de los textos cientificos: cada uno tiene
una modalidad formal especifica, que, reiteramos, aun respondiendo a
una superestructura global general, presenta rasgos distintivos. El proyec-
to es limitado en su extensién, y esto se desprende de su propio caracter:
atin no se ha desarrollado el proceso, s6lo se lo planifica, se 1o piensa en
funcidn de futuro.
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11.3.1. Modelo para la presentaciéon de proyectos
de investigacion para obtener subsidios
(Fuente: Secyt, UNC)

A continuacion, reproducimos textualmente el modelo de la Secyt, UNC
(Secretaria de Ciencia y Tecnologia, Universidad Nacional de Cérdoba),
que responde también a las caracteristicas de los requerimientos de distin-
tas agencias y organismos de Ciencia y Tecnologia de cardcter nacional. A
este esquema general deben ajustarse todos los proyectos que se presen-
tan para la obtencién de subsidios (ayuda econdmica) para su desarrollo
posterior, cualquiera sea la disciplina y el objeto de estudio. De alli la nece-
sidad, en el caso de algunas investigaciones en areas de ciencias sociales y
humanas, de adaptar algunos de los aspectos requeridos.

1. Titulo del proyecto: no debe contener mas de 200 caracteres.
2. Desarrollar un resumen del plan de trabajo en el espacio previsto
para tal fin en el formulario (no mas de 60 lineas).
3. Incluir, en no méas de cinco hojas adicionales, el proyecto de investi-
gacién, que debera contener los siguientes puntos:
a. Introduccién:
Los investigadores podran tener en cuenta los siguientes aspectos:
- Planteo del problema general y delimitacién del proyecto.
- Andlisis bibliografico. ,
- Hipotesis.

b. Objetivos generales y especificos:
- Se deberan indicar los objetivos generales y los especificos que se
estiman alcanzar en el periodo por el que se solicita el subsidio.

¢. Materiales y métodos:
Los investigadores podran tener en cuenta los siguientes aspectos:
- Materiales que se utilizardn en las experiencias.
- Métodos y técnicas a utilizar.
- Disefio de experimentos y analisis estadisticos. Cuando sea apro-
piado incluir posibles dificultades, asi como limitaciones en los pro-
cedimientos propuestos.

d. Bibliografia:
Inchuir el listado de referencias consultadas en el proyecto.
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e. Cronograma de actividades:

5i corresponde, incluir el cronograma de actividades del periodo
que abarca el subsidio.

f. Importancia del proyecto:

Explicar la importancia potencial del proyecto, discutir cualquier
idea nueva o contribucién que el proyecto pueda ofrecer.

g. Facilidades disponibles:
Describir las facilidades disponibles que aseguren la factibilidad del

proyecto (incluyendo laboratorio, espacio para escritorio, bibliote-
ca, equipamiento, etc.)

h. Justificacion del presupuesto solicitado:
Detallar los fundamentos de las inversiones v los gastos a realizar.

. Como ya expresamos, este modelo se aplica a todas las disciplinas por
igual, por lo tanto, hay ciertos puntos, como el de “materiales”, que es mas
especifico para un proyecto de odontologia que para uno de lingtifstica.
Pero, lo interesante de destacar es que, con variantes adecuadas al objeto
de estudio, indica los aspectos que no deben faltar en una formulacién de
un proyecto de investigacion.

NOTA: la explicitacién de algunos aspectos fundamentales en la prepara-
cién de un proyecto de investigacién, como son la seleccién del tema, su
delimitacién, la confeccién de listas bibliogréficas, etc., se realiza en el
Capitulo V. “La Monografia, tesinas, tesis: pautas para su presentacién”.

I1.3.2. Otro modelo de presentacidn
de proyecto de investigacidn

Portada o pagina de titulos

L Introduccién: Enunciado preliminar del problema de investigacién y

del abordaje metodolégico, el dmbito espacial y el periodo de estu-
dio.

IL Justificacidn: explicar brevemente el porqueé de la seleccién del proble-
ma de investigacion y su relevancia a la luz de su significacién o
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grado de desconocimiento en el marco de la disciplina en la cual se
investiga.

IIL. Planteamiento del problema de investigacién:

- Andlisis v delimitacion del problema.

- Fundamentacién tedrica del problema. Enunciar, de modo sintético, el
marco teorico de referencia dentro del cual el problema de investi-
gacién serd estudiado o a partir del cual el problema se ha ido cons-
truyendo como objeto de indagacion cientifica. En este punto con-
viene también sefialar que se conoce bien la literatura tedrica (inclu-
so la mas reciente) dentro de la cual se inserta la investigacion.

- Antecedentes investigativos de cardcter mas empirico e historico en
torno del problema. Preguntarse: ;Qué se conoce y qué no sobre el
tema o problema especifico qize se quiere investigar?

- Fnunciacién del problema de investigacién de modo claro, preciso y
sin ambigtliedad.

- Elaboracién de hipétesis (si se frata de un tipo de investigacion que
permite plantear hipotesis).

IV. Objetivos:

- Objetivos generales.

- Obijetivos especificos: operacionalizan y permiten alcanzar finalmen-
te el o los objetivos generales. Se espera que sean redactados y pre-
sentados de manera secuencial y logica, acorde con el procese de
investigacion que permitird cumplirlos. Se redactardn en forma
breve, precisa y clara.

El tiempo verbal sugerido para su redaccion es el infinitivo v tienen rela-
cién con las operaciones mentales que pretenden activar.

Algunos ejemplos: describir, identificar, definir, enumerar, seleccionar;
explicar, distinguir, sintetizar, inferir; comparar, examinar, descomponer;
demostrar, ejemplificar, resolver; contrastar, categorizar, disenar, etc.

V. Método, metodologia o estrategia metodolégica:
- Referencia al método o al conjunto de métodos, técnicas e instrumen-
tos que se utilizaran durante el proceso de la investigacion.
- Algunas preguntas orientadoras:
;Como se va a realizar la investigacion?
:Se utilizara una m@woxwgmnas cuantitativa, cualitativa o una com-
binacién de ambas?
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(Cuales son las dimensiones de andlisis del problema u objeto de
estudio?

(Cuadles son las variables y sus indicadores alrededor de los cuales
se buscardn datos para su analisis? (si se trabaja con variables e
indicadores).

(Cuédles son las técnicas de investigacién que se utilizaran?

¢Pe donde y cdmo se obtendra la informacién, los datos?

N_U.Smam primaria, proveniente de encuestas o de ofras técnicas de
investigacion de campo?

¢Informacién estadistica existente ya?

Bibliografica, documental?

Como se analizaran los datos? .

VI. Fases ¢ etapas del proceso de investigacién. Plan de trabajo.

- Organizacién de la investigacion atendiendo a las distintas etapas del

proceso y volcado de esa organizacién en el disefio de un plan de
trabajo que muestre la l6gica secuencial de los pasos del proceso.

.<ﬂ. Cronograma: Calendarizacién de las fases o etapas del proceso de
investigacion y de las actividades que dentro de dichas fases o etapas
seran requeridas para la ejecucion de la investigacién.

‘ﬁm. Bibliografia: Referencia a la bibliografia consultada para la elabora-
cion de la propuesta de investigacién.




Carituro 111

El informe de investigacion:
caracteristicas formales y de contenido




El informe de investigacién es una comunicacién por escrito de los resul-
tados provisorios obtenidos en la tarea de investigacién sobre un tema
especifico, para ser presentado como avance del proceso (en el caso de
tesis doctorales, por ejemplo) o bien en congresos, jornadas, academias,
becas, 0 como exigencias de trabajos practicos en distintas asignaturas de
Ia universidad. “

Un trabajo de esta naturaleza tiene como finalidad dar a conocer resul-
tados parciales. Presenta el problema, definiéndolo con claridad y preci-
sidn; los hechos o datos obtenidos y elaborados, su analisis e interpreta-
cién; indica los procedimientos utilizados, la técnica o las técnicas emple-
adas y las conclusiones también parciales a las que se arribd. Su estructu-
ra es similar a la de una monografia. Sélo por razones did4cticas presen-
taremos modelos separados, aclarando que las pautas de redaccién son
aplicables a ambos.

En general, las instituciones disefian sus propios modelos de presenta-
cién de informes. Una forma universalmente vélida es la siguiente:

III.1. Estructura del informe

® Presentacion del trabajo:
Titulo - autor/es (si es grupal) - Lugar y fecha

* Introduccién:
Breve referencia a puntos centrales contenidos en el proyecto de investiga-
cion relacionados con el problema, objetivos, alcance, metodologia.

* Desarrollo (en algunos modelos de informe esta seccién se denomina
Metas alcanzadas):

- descripcién del trabajo realizado que muestre el avance en la investigacién;

datos relevados;

sistematizacién de la informacién obtenida;

interpretacién de datos en relacién con los planteos iniciales, etc.
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» Conclusidén parciak:

- sintesis personal que una las ideas desarrolladas;

- planteo general de acciones, planes u horizontes que el avance de la
investigacion deja entrever.

Si se propone continuar con la investigacion se presentard también un
plan de trabajo.

s Bibliografia utilizada y/o fuente de datos

» Detalle de publicaciones o presentaciones a congresos de avances del
trabajo de investigacién que se informa

CariTuLo IV

La ponencia y el articulo cientifico (paper):
caracteristicas formales y de contenido




IV.1. Caracteristicas generales

La ponencia (comunicacion cientifica) y el articulo cientifico son comuni-
caciones por escrito de los resultados parciales de un trabajo de investiga-
cién. Seguin la consulta realizada en diferentes manuales de estilo y en
bibliografia sobre metodologia de la investigacién, el nombre inglés
“paper”, tan difundido actualmente en todas las ciencias, se adapta para
denominar estos tipos de textos y se hace mxﬂmwmﬁd inclusive a lo que tra-
dicionalmente se denomina Bo:omﬂmm . De allf que tomaremos su
caracterizacién con la amplitud y la extension suficiente que permita iden-
tificarlo como un tipo particular de texto cientifico, de extensién variada y
que se adecua a las normas generales de estilo requeridas por las institu-
ciones o revistas ante las cuales se presente.

La “ponencia” se limita, generalmente, a un tema o a un aspecto de un
tema especifico, o bien al planteo de ﬁﬁowmmﬁmﬂnmm en proceso de resolu-
cién. Bs um tipo de texto que sé escribe para ser lefdo o como base para una
exposicion oral en congresos, reuniones cientificas, conferencias, jornadas o
semifiatios. Su extension varia entre las 8 (ocho) y las 15 (quince) paginas y
su formato suele estar reglamentado por cada institucion convocante.

Su estructura general responde a la superestructura del texto cientifico
(problema-desarrollo-conclusién).

Las ponencias suelen publicarse con posterioridad a su lectura en las
Actas 0 Memorias de los Congresos, en muchas ocasiones, luego de ser
sometidas a “referato”, es decir, aprobadas para su inclusién en la publi-
cacién por especialistas en la materia. A continuacién presentaremos un
conjunto de normativas generales que, reiteramos, varian en algunos
aspectos segun los requisitos de las instituciones.

Cuando se realiza el llamado (invitacién) a participar en algin encuen-
tro de caracter cientifico, nacional o internacional, se proporcionan los
siguientes datos para homogeneizar formatos. Por cierto que este es un
modelo general orientador para los estudiantes o para 5<mmmmmao%m
noveles, no un esquema rigido:

Tamafio de papel (generalmente, salvo EEUU y Canadd, tamafio A4).
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Tipo de letra: Times New Roman, tamafio 12.

Extensi6n: no mas de 8 (ocho) carillas a doble espacio. Debe ser leido
en 15 (quince) & 20 (veinte) minutos. . -

Notas y Bibliografia: generalmente se requieren al final del texto. A
veces estas paginas se incluyen en la extensién general, a veces no,
depende del criterio de la institucién convocante.

En la actualidad, también se solicita en procesadores de textos de ciertas
caracteristicas y se pide que se acompafe el texto escrito (“copia dura”)
con el disquete correspondiente rotulado y con todos los datos del autor y
titulo completos.

En algunos casos, se dan pautas precisas para la cita y para el formato
de la bibliografia. Profundizaremos estos aspectos en otros capftulos. Sélo
agregaremos que estos requisitos son indispensables para una posterior
publicacién de los trabajos, con el fin de facilitar la tarea editorial.

IV.2. El “resumen” o “abstract” {(inglés)

Precede a la ponencia y/o al articulo cientifico. Es lo primero que se envia
a un encuentro cientifico. Constituye una anticipacién condensada del
problema que se desarrollard en forma mds extensa en el trabajo escrito.
Su objetivo es orientar al lector a identificar el contenido bésico del texto
en forma répida y a determinar su relevancia. Su extensién varia entre
150/350 palabras (segtin requerimientos institucionales y editoriales).
Incluye en forma clara y breve: los objetivos y alcances del estudio, los
procedimientos basicos, los contenidos y los resultados. Escrito en un solo
parrafo, en tercera persona, contiene tinicamente ideas centrales; no tiene
citas, abreviaturas ni referencias bibliograficas. En general, son redactados
para la presentacién de trabajos {(ponencias/papers) en congresos nacio-
nales o internacionales y para publicaciones cientificas, muchas de las cua-
les los incluyen antes de la reproduccion del articulo. El autor debe asegu-
rarse de que el “abstract” refleje correctamente el propésito v el contenido,
sin incluir informacién que no esté presente en el cuerpo del escrito. Debe
ser conciso y especifico.
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IV.3. Descriptores

Es cada dia mds frecuente el uso de los llamados “descriptores”. Son pala-
bras claves que identifican un trabajo cientifico. Por ejemplo, si tuviéramos
que enunciar descriptores para la asignatura Teoria y Practica de la inves-
tigacién, podriamos elegir: investigacién - cientificidad - método - mono-
graffa, entre otros, para sintetizar el contenido fundamental de la materia.
Estos descriptores sirven para organizar las entradas a bases de datos en
bibliotecas o en Internet. En forma creciente v acelerada la informacién se
transmite a través de esta Gltima via. Alli hay sitios en los cuales se repro-
ducen los “papers” o trabajos cientificos que, generalmente con cddigos
especiales de acceso, otras veces en forma libre, se pueden consultar como
fuentes de informacién. Para su rdapida ubicacién son indispensables estos
descriptores.

IV.4. Articulos en revistas cientificas o especializadas

La finalidad esencial de los articulos cientificos es también la de comuni-
car los resultados de investigaciones, ideas o debates en forma clara, con-
cisa y fidedigna. Siguen las normas de estilo indicadas por cada publica-
cidn o institucion. En general, se adaptan a uno de los estilos mas usuales.
También van precedideos por un “resumen”.

Todas las indicaciones formales que se presentan en los préximos capi-
tulos se adecuan a las caracteristicas de los articulos en revistas, por lo
tanto, solo se sugiere atender al estilo propuesto por la comisién editorial
o bien seleccionar un estilo y adecuar el formato del texto propio.

Para quienes publican o leen en inglés, se aclara que en general el nom-
bre con el que se conocen estos tipos de textos es el de “paper”. Su exten-
sion varja segun los requerimientos de los “journals” o revistas cientificas
en las cuales se publiquen. En general, son mds extensos que las ponencias
(entre 20 y 50 paginas). Actualmente, por el dinamismo en la produccién
cultades de publicacién de libros, este tipo de textos es el méas difundido y
el més actualizado. Sus resultados son provisorios y sujetos a permanente
revision.
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IV.5. Articulos de revision

Articulos de revision (review paper) son informes que examinan, descri-
ben, evaltan, o discuten publicaciones de otros investigadores. Son sinte-

cion con algin tema en particular. Informan sobre el estado en que se
encuentra la investigacion sobre algin tema en particular. Para su realiza-
cidn, se disefia en primer lugar un objetivo, luego se identifican las fuen-
tes de informacién y se seleccionan los trabajos sobre los que se elaborara
el articulo, sefialando los criterios de dicha seleccién y fundamentando
decisiones. Luego de realizar una sintesis, comparando o combinando
resultados y aportes, se presentan conclusiones o sugerencias sobre las
investigaciones analizadas. Su estructura es la misma que la de un articu-
lo cientifico.

IV.6. Paster (cartel o mural)

Esta modalidad de presentacién estd actualmente muy difundida en con-
gresos o reuniones cientificas. Se trata de un instrumento de comunicacién
que muesira en forma sintética y gréfica las partes claves de una investi-
gacion. Los contenides se presentan con el apoyo de recursos graficos que
favorezcan la mejor visualizacién de su contenido (cuadros, figuras, ilus-
traciones, fotografias, etc.). Las instituciones organizadoras disponen de
un espacio prefijado para su exposicién asi como también para el comen-
tario de su contenido.

CarituLo V

La monografia, tesinas, tesis:
pautas para su presentacion




V.1. Caracteres y distinciones

Por definicién, monografia es un escrito sobre un solo tema especifico.
Pero, en realidad, no hay acuerdo que nos permita afirmar con claridad
qué se entiende por monografia.

No debemos considerar que su caracteristica esencial es la extension,
pues ésta puede ser variada. Distinguimos, si, entre el uso escolar de la
palabra monograffa y su uso cientifico. Segtin Pardinas, «es posible decir
que todo trabajo cientifico es monografia» (Pardinas, 1984, 204). Las mono- |
graffas presentadas en seminarios o para promocién de materias se consi-
deran como trabajos de iniciacion en la investigacion. Las monografias
cientificas, en cambio, constituyen la concrecién de un dominio del tema
especifico tratado.

Para algunos manuales o instituciones, sus caracteres formales coinci-
den con los del “paper”. No estan claramente establecidas las diferencias
peculiares entre estos tipos de textos. Para algunos autores las tesinas y
tesis son monogréaficas; para otros, difieren en su extensiéon reservando el
término “monograffa” para trabajos mas acotados (escolares, universita-
rios de grado) y el de tesis para los mds extensos y/u originales.

Lo que nos interesa aclarar es que, dejando de lado la extension —que
varia sustancialmente segiin requerimientos de distintas instituciones o
paises— estos tipos de textos presentan caracteres similares que son los que
vamos a especificar.

Se pueden distinguir: tesis de licenciatura (llamadas fambién tesinas o,
en algunas facultades, trabajos finales), de maestria y de doctorado. Cada
una de ellas responde a requisitos diferentes, que exigen distintos niveles
de profundidad y originalidad, ademas de los que consignan las distintas
instituciones.

En general, todas deben dar cuenta del conocimiento de la bibliografia
sobre el tema, de su correcta delimitacion y de rigor cientifico, lo que supo-
ne validacion de las afirmaciones a través de distintos procedimientos,
adecuados al objeto de estudio y a las modalidades de trabajo. En este
punto es importante remitirse al capitulo “;Qué es la cientificidad?”, del
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libro Cdmo se hace una tesis (1983} de Umberto Eco. Este “rigor cientifico”
depende de diversos aspectos. Entre otros, la insercién adecuada del tra-
bajo en el caudal de conocimientos de la disciplina y de la escuela de pen-
samiento en la que se inscribe; la coherencia légica interna; la conironta-
cidn o el didlogo de ideas con otros textos (de alli el necesario conocimien-
to de la bibliografia sobre el tema); la construccién de interpretaciones
adecuadas y también la claridad en la expresion de las ideas, 1a organiza-
cién y secuenciacién de la informacion y otros aspectos que se vuelcan en
la redaccion final.

La tesina es un trabajo de menor envergadura que una tesis doctoral. La
presentan generalmente los estudiantes de carreras universitarias de
grado (para obtener el titulo de Licenciado). No necesariamente tiene que
ser absolutamente original ni demostrar conocimientos de toda la biblio-
grafia publicada sobre el tema propuesto. En general, son trabajos de pro-
fundizacion de problemadticas particulares que, en algunos casos, se pre-
sentaron en forma de menografia durante la carrera. Pueden ser de articu-
lacién o recopilacién de datos, pero, aun asi, deben sustentar un plantea-
miento original de un tema.

En algunas carreras de posgrado, tales como maestrias o especializacio-
nes, la decisién con relacién a los requisitos para la “coronacién” estd nor-
mada en cada reglamento especifico. En los casos mas generales se trata de
una tesis, monogralfia o “trabajo final de aplicacién”, con condiciones de
contenido, extension y profundidad que varian segtin el posgrado y su
normativa. En algunos casos no se someten a defensa oral %,ﬁ&uznm\ en
olros si. Son evaluados por un jurado similar a los del doctorado. Por lo
tanto, se sugiere consultar atentamente los reglamentos y atenerse a las
condiciones y requisitos de extension y estilo normados por cada carrera.
De todas maneras, cualquiera sea la denominacién o las condiciones par-
ticulares pautadas, en todos los casos el producto serd siempre un texto

cientifico y, por lo tanto, respondera a las caracteristicas generales de este
tipo de texto.

as tesis de maestria tienen como requisitos generales una extension
mayor que las de licenciatura, originalidad en el planteo de las problema-
ticas aunque no el caracter de originalidad absoluta que suponen las tesis
doctorales. Es de fundamental importancia que a lo largo del proceso se
vayan generando conceptualizaciones, formalizaciones, observaciones o
criticas que supongan una postura original frente al tema objeto de estu-
dio. Las tesis pueden ser de recopilacion critica, 1o que supone relecturas
o bien articulaciones tedricas nuevas, desde perspectivas e interpretacio-
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nes no realizadas hasta el momento, de teorias, categorias o probleméticas -
anteriores. No se trata de resumir lo que los distintos autores han escrito -
EF%\ ampliar las perspeclivas de manegra
que el resultado sea un aporte para la lectura o su interpretacion. Por ejem-
plo, trabajar con Ia categoria “sustantivo” y realizar una recopilacion criti-
ca de todo lo que hasta el momento se ha estudiado sobre el tema, confron-
tarlo, ponerlo en tensién y elaborar caracterizacion o categorizacion
nueva. Lo mismo puede darse en temas de literatura, de cultura, de peda-
gogia o didactica, con teorias de distinta naturaleza. Lo importante es
hacer una revision previa de la bibliografia sobre el tema para no caer en
repeticiones initiles. ,

Es preferible que las tesis no sean panoramicas. Esto no quiere decir que
no puedan §erlo, sino que este tipo de estudios tiene algunos riesgos, El
mas importante es que no se pueda profundizar ningtn aspecto y que se
dejen de lado cuestiones fundamentales. El equilibrio entre lo micro y lo
macro es dificil pero no imposible de lograr. Ni tan reducido que perda-
mos de vista la visién contextual o la insercién del problema en el conjun-
to ni tan amplio que no podamos profundizar ningn aspecto.

Como requisito general previo a la presentacién definitiva de los traba-
jos, en todas las ocasiones se solicita la redaccién de un “plan” o “proyec-
to de tesis”, que deberd ser aprobado por el docente director o tutor, en
primera instancia, y por un cuerpo de especialistas que evaluaran dicho
proyecto v avalaran la factibilidad de su realizacién. Es 1til en este paso
del proceso, considerar los requisitos enunciados en el punto: “El proyec-
to de investigacidn”, aungque no necesariamente se deban considerar todos
los pasos alli consignados (recordemos la importancia de la adecuacion al
objeto de estudio, a la metodologia y al fin que nos proponemos).

V.2. Pasos y pautas para la organizacion
de un trabajo monografico / tesis
Consideramos dos aspectos:

a. Bl problema de la investigacion.
b. Partes del trabajo. Presentacion.
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® posibilidad de contar con fuentes de informacién asequibles, con medios
economicos y tiempo suficiente para realizar el trabajo;

¢ originalidad, para no realizar trabajos sobre temas ya estudiados desde
una misma perspectiva o con las mismas técnicas y métodos.

a. El problema de la investigacion
1. Seleccion del tema

Es el paso inicial que realizamos para la elaboracién de un trabajo mono-
gréfico. Suele resultar una tarea bastante ardua, pues a veces no se vislum-

bran posibles dreas de estudio o no se encueniran nuevos enfoques para 3. Tipos de problemas por investigar
abordar los problemas. .

. : o . Es cierto que no se pueden dar reglas precisas para la busqueda y hallaz-
El objeto de investigacion, el problema, puede surgir de distintas cir- 9 > 5¢ precen gas p bt d y
. . : s D . go de temas de investigacién, pero si se pueden indicar los tipos mds gene-
cunstancias profesionales o vitales, de la experiencia cientifica propia o de

, . . rales o comunes en Jos que se encuadran a modo de orientacién, funda-
la ajena, de las necesidades de estudio, de la lectura de grandes obras, de 1 !

oy s o : mentalmente para los estudiantes o quienes se inician en la tarea de inves-
la consulta bibliografica, de la percepcién de una carencia, etc. En todos los . : fenc
. . . . tigar. Los tipos de problemas de los que se ocupan las ciencias humanas o
casos, se trata de una cuestion que mueve nuestro interés y estimula nues- - Lo - :
. sociales son basicamente los siguientes (no excluyentes, por cierto):
tra necesidad de conoccer.

® Problemas descriptivos: se analizan todos o algunos de los principales
elementos y caracteres de interés para el investigador (grupos, institu-
ciones culturales, fendmenos, acontecimientos, etc.).
Estudios de tipo comparativo. Simultineamente o con referencia al
mismo periodo se pueden comparar entre si comunidades, grupos, cul-
turas, fenémenos, movimientos, lenguas, o bien comparar en un mismo
momento distintos aspectos o un mismo aspecto en distintos momentos.
Las posibilidades son miltiples.
Problemas de tipo relacional, entre distintas variables. Por ejemplo, se
pueden investigar las relaciones entre el aislamiento social y el nivel del
lenguaje; la edad y el tipo de lecturas preferidas; las influencias familia-
res y el aprendizaje de una lengua extranjera, elc.
¢ También se pueden mencionar estudios que buscan determinar los moti-
vos que expliquen algunos fenémenos o precisar los efectos de situacio-
nes nuevas ¢ transformaciones e innovaciones. Por ejemplo, se pueden
estudiar los efectos de la ensefianza obligatoria del inglés o la influencia
de la publicidad en el lenguaje de los jévenes.
® Otro tipo consiste en solucionar problemas practicos concretos que se
plantean en la realidad social. Por ejemplo, la carencia de libros escola-
res adaptados a las necesidades, etc.
Por iltimo, mencionaremos un tipo importante de investigaciones posi-
bles, formado por las diversas modalidades de investigaciones empiri-
cas, que se abocan a verificar teorias admitidas anteriormente; compro-
bar la posibilidad de extender dichas teorfas; comprobar su aplicabili-
dad, etc.

Frente a la seleccién del tema, el investigador debe:

¢ hacer un examen de su experiencia previa;

*® repasar sus notas y sugerencias;

entrevistarse con personas versadas en el campo de actividades que sea

de su interés;

¢ consultar informes sobre investigaciones ya publicadas o presentadas;

@ consultar bibliografia (también listas de tesis, articulos, ensayos, traba-
jos inéditos, etc.);

&

® ir tomando nota de todas las ideas, sugerencias, dudas, que se le puedan

plantear a él o a otros acerca del tema elegido;

ver bibliografias en libros, enciclopedias y catélogos;

consultar ficheros de bibliotecas;

® una vez seleccionado y delimitado el problema, abocarse a la tarea de
investigacidn.

3

2. Aspectos para tener en cuenta en la eleccién del tema

Cuando se selecciona un tema de investigacién, deben tenerse presentes

ciertos aspectos importantes:

® interés por el tema seleccionado: ayudaré al investigador (alumno) a
mantener la motivacién, perseverar en el esfuerzo y adoptar una actitud
crifica y reflexiva sobre su estudio;

* utilidad del trabajo por realizar en el marco de la comunidad a la que
esta destinado;
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4, Delimitacion del tema

Una vez seleccionado el tema, se trata de enunciarlo, definirlo y delimitar-
lo. En este punto seguramente se planteara la posibilidad de la aparicién
de conexiones, subtemas y derivaciones que amplien el campo de investi-
gacidn sin proponérselo. Es el momento de tomar conciencia de que no
todo puede ser investigado. Hay que establecer ¢ortes, limites, aunqiie fios
resulten inferesantes todas las problematicas centrales o anexas que pue-
dan ir surgiendo. Recordar que cuanto mds amplio sea el tema, mds serdn
los subtemas o problemas secundarios que puedan surgir y, por lo tanto,
menor el tiempo de dedicacién a la profundizacién de ellos. Por eso, el
investigador debe evaluarle conscientemente para determinar la amplitud
del tema y en qué aspecto especifico se concentrara.

Para ello, se concentrara primerc en resolver las incertidumbres que se
le plantean al iniciar su proceso de investigacion que tienen que ver ya sea
con la profundidad, el alcance o la amplitud del tema, ya con la evaluacidon
de la importancia del estudio, la posibilidad de hacer aportes criginales, la
disponibilidad de tiempo suficiente en relacion con sus actividades actua-
les, enire otras.

No es tarea sencilla la de delimitar y definir claramente el tema, de alli
que tesulte conveniente tomar todos los recaudos para hacerlo con la
mavyor justeza posible.

Ander Egg (1983) presenta una serie de preguntas orientadoras que nos
ayudaran a establecer criterios en la formulacién del problema. Algunas
claves son: ;Cual es el problema? ;Cuéles son sus elementos principales?
:Qué se ha dicho sobre el tema? ;Cudles son las relaciones con el contex-
to? ;Es posible abordarle? ;Desde qué perspectiva? ;Qué solucién se
busca? ;Qué aportes se puede hacer sobre el terma?

Observacidn especial para los alumnos: Este es uno de los aspectos fun-
damentales para tener en cuenta antes de iniciar el trabajo, pues de una
correcta delimitacién del tema, atendiendo también a los tiempos disponi-
bles, a las posibilidades de conseguir informacién y a las capacidades y
limitaciones personales o grupales, dependerd, en gran medida, el éxito de
la monografia o del trabajo de investigacién por realizar.

5. Preparacion del plan o bosquejo

Bste tema tiene especial vinculacién con un tipo de texto ya descripto: el
proyecte de investigacion. En este punto, nos detendremos a caracterizar
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mas detalladamente no tanto los aspectos formales sino cuestiones ?.mﬁm-....
cas que facilitan una reflexion orientadora sobre la importancia de este -
paso del proceso de investigacién. En general, los estudiantes no suelen
ser afectos a la realizacion de un bosquejo o plan de trabajo. Algunos inte-
rrogantes previos y sus posibles respuestas orientardn futuras acciones:

¢ Qué es el plan?
El plan de trabajo es un bosquejo esquematico de las ideas o lineas gene-
rales del estudio o proyecto.

;Cudl es la funcion del plan?

Debe proporcionar ayuda, orientacién. El plan es como el esqueleto del
trabajo, su estructura. No es estatico ni riguroso, sino susceptible de
moditicaciones, perfectible. Un plan de trabajo evita la improvisacién, el
desorden y la dispersién pero tiene la flexibilidad suficiente como para
poder modificar o cambiar direcciones segiin sean los resultados parcia-
les obtenidos en el proceso. En ocasiones es necesario modificar metodo-
logia o ampliar el campo. Aunque, si el plan es el resultado de un trabajo
previo de andlisis, lecturas, planteos de posibles oposiciones, contradic-
ciones o cuestiones negativas que puedan anular el desarrollo del proce-
$0, seguramente no suirird muchas modificaciones. Este aspecto es muy
importante para ser tenido en cuenta en todo tipo de tesis. La formula-
cién de un buen plan no es algo improvisado o que surge de la nada.
Cuanto més y mejor se conozca el tema, més posibilidades habra de deli-
mitar el problema, de encontrar aristas no trabajadas, de optar por méto-
dos y técnicas pertinentes.

Es cierto que en una monografia de grado o bien en un proyecto disefia-
do como préctica (como los que realizan los alumnos para aprender a for-
mular proyectos), la concrecién de este aspecto no siempre es posible.
Pero, la sugerencia es valida.

¢ Cudles son los objetivos del plan?

Los fines principales para los cuales se debe elaborar un plan son los

siguienfes:

¢ determinar el trabajo por realizar;

* identificar las partes principales y subordinadas del problema;

* establecer la relacién que existe entre ellas; seleccionar el/los procedi-
miento/s adecuado/s;

¢ programarlo en términos de unidades de tiempo;
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 describir método/s v técnica/s seleccionados para la recopilacion de la
informacién, el andlisis de los datos y su interpretacion.

;Cudles son las partes de un plan?

En el plan se debe perfilar y caracterizar el tema del trabajo. Se comienza
con una definicién del problema, teniendo en cuenta si existen temas sub-
ordinados o no, si se los va a tratar o no. Luego se exponen los alcances o
limites del trabajo y también una fundamentacion de la eleccién del tema.

Si el problema lo permite, se deberd realizar a continuacién una oﬁm.b.nm-
cién del problema, es decir, establecer su relacion con antecedentes histé-
ricos, realizar un examen y analisis de estudios previos o materias relacio-
nadas, describir la naturaleza general del problema, su fuente, su tipo.

A continuacién, se procede a exponer las posibles técnicas por emplear

y sus limitaciones (no excluyente).

Finalmente, se explicita la importancia o el valor asignado a la investi-
gacion.
Un buen plan censta de las siguientes partes:

e Titulo: debe nombrar con exactitud el trabajo.

» Subtitulo: cuando sea necesario aclarar, ampliar o precisar el titulo.

» Objetivos: finalidad que se persigue.

¢ Delimitacion del tema v del campo o drea de estudio.

o Fundamentacion de la eleccién del tema (origen del problema, ya sea
tedrico o practico). :

= Hipdtesis de trabajo / premisas orientadoras.

» Disefio metodoldgico: analisis del marco tedrico orientador; métodos e
instrumentos por utilizar en la observacién, recoleccidn, anélisis y pre-
sentacién de datos.

s Importancia de la investigacion.

¢ Destinatarios: se indica el nivel de los posibles lectores. Distribucion del
trabajo (si es en grupo).

» Cronograma de avance.

;Quié caracteristicas debe poseer un buen plan o bosquejo?

En primer lugar, debe ser lo més concreto y realista posible. Ademas, no
hay que temer modificarlo cada vez que sea necesario, pues muchas veces,
a medida que nos introducimos en el estudio del problema, se van perfec-
cionando conceptos, instrumentos y procedimientos que amplian, sinteti-
zan o completan el esquema original.
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Un buen bosquejo no debe tener demasiadas divisiones; debe ser conci-
s0 y dar una visién panordmica de los puntos que va a tratar. Es impertan-
te que esté bien estructurado y que establezca claramente las diferencias
entre las partes principales y las secundarias. Son rasgos fundamentales la
coherencia logica entre cada una de las partes, su unidad, la jerarquizacidn
de los temas y subtemas y la convergencia de los pasos hacia una conclu-
sion.

Por ejemplo, si se enuncia que se utilizard una metodelogia de cardcter
cualitativo exclusivamente, no serd coherente usar como técnica el mues-
treo. Todos y cada uno de los pasos deben estar controlados en cuanto a su
articulacidn interna y graduacion légica.

El plan de trabajo es necesario por dos razones:
® porque el investigador necesita tener ante si una sintesis global del pro-
blema;

¢ porque le sirve de gufa para seleccionar datos e ideas.

El plan de trabajo de investigacion, tanto para una monografia cuanto
para comunicaciones, informes o tesis, se puede caracterizar, entonces,
como un ordenamiento légico de los diversos aspectos que constituyen
la actividad por desarrollar y deberd estar orientado por el enfoque tegri-
co elegido, la actitud eritica asumida y los métodos y técnicas por utilizar.

El plan es un paso necesario de todo trabajo de investigacion, pues
muestra una forma de organizacion, coherencia v articulacion de distintos
elementos que preparan una actividad. Evita caer en la improvisacién vel
desorden. Es una autoexigencia indispensable para pensar en el como, el
qué y el para qué de cada accién por desarrollar en relacién con el fin pro-
puesto.

Insistimos en aclarar que el plan no estd exento de modificaciones de
alguno de sus aspectos parciales, que pueden requerir reubicacién, rejerar-
quizacién o inutilizacién por necesidades surgidas del trabajo de investi-
gacion, pero, aun asi, esta condicién no anula su necesidad.

¢ Cuiles son las posibles limitaciones del plan?

Varias y diversas. Algunas ya han sido expuestas o se deducen de lo ante-
riormente expresado. Las limitaciones de un trabajo pueden estar explici-
tamente expresadas. Atienden a cuestiones de tiempo, a la delimitacién
del problema en cuanto a dreas, corpus, perfodos abarcados o aspectos que
no seran cubiertos por el trabajo; a la naturaleza del estudio (por ejemplo,
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cuando se quiere destacar su caracter: exploratorio, o de critica bibliogra-
fica, etc.), a los procedimientos seleccionados, a dificultades en cuanto a
inaccesibilidad a fuentes primarias o secundarias, a los recursos del inves-
tigador.

bs conveniente que las dificultades previstas estén explicitamente con-
templadas en el plan.

b. Partes del trabajo

La presentacion de los resultados de la investigacién responde a la super-
estructura del texto cientifico que consta de tres partes fundamentales, tal
como lo expresdramos anteriormente;

E E _ Conclusién / solucién

El siguiente esquema condensa una perspectiva general de la estructura
global de un texto cientifico y la distribucién formal de sus contenidos y
partes.

Los componentes de cada una de las partes son:

» Portada exterior (cubierta)

° Pdgina de respeto (en blanco) i Wmﬁmﬁﬁnr E HEH . |

@ Portada interior (para un trabajo extenso) T fdreo)

e Indice

s Prélogo o prefacio

= Introduccién :
s Cuerpo {exposicién general)
® Conclusiones, reflexiones finales y/o

. Parte principal

recomendaciones

e Notas adicionales

= Apéndice / Anexo

= Bibliografia /s

& Fn caso de tenerlos: indice de autores,

. “Parte de. wmwﬁmﬂﬁmm
© . (marco)

de gréficos, etc.

1 Cuerpo/Desarrollo: Es la parte en la cual se expone, explica, define, argumenta, demuestra, refu-
ta, etc. Puede estar dividido en tantos capitulos o subcapitules como sea necesario.
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Un trabajo breve, convencionalmente se organiza de la sigulente manera:
® Portada (titulos y datos personales, institucion, fecha).
¢ Indice.
¢ Nota introductoria / Introduccién,
* BExposicién general - Argumentacién.
» Conclusidn, resumen o reflexiones finales.
s Bibliografia.

En ponencias o articulos de revistas, se suprime el indice.

Aclaramos que no todes los trabajos de investigacién tienen, necesaria-
mente, todas las partes enunciadas. Esto dependers de la complejidad del
tema, del tipo de trabajo y de los requisitos inistitucionales.

Otra forma de organizacién responde al denominado sistema IMRyD
{Introduccién, Método y Materiales, Resultados y Discusién) establecido
como norma a partir de 1972 y 1979 por el American Nacional Standard
Instituye (USA) y aceptado universalmente para los articulos cientificos
del 4rea de las ciencias médicas, fisica, etc. En general, esta estructura no

se utiliza para los articulos cientificos de ciencias sociales ni de humanida-
des.

Su estructura es la siguiente:

® Resumen o abstract,

® Introduccién ——= ;Qué problema?

» Métodos/Materiales —s ;COHMO se estudis?

® Resultados — ;Cudles fueron sus hallazgos?
¢ Discusion ~ — ;Qué significado tienen?

¢ Bibliografia o Referencias.

Es importante destacar que cada una de ellas consta de varios compo-
nentes que poseen un sentido, una funcién y un valor relacional, ademas
de autonomia y caracteristicas formales que le son propias.

1. Parte preliminar (marco)
1.1. Pagina de titulos / Portada
Cada institucion suele dictar sus normas con respecto a su distribucién y

contenido, pero, en general, incluye:
* Titulo del trabajo.
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s Subtitulos (cuando son necesarios).

» Institucién ante la cual se presenta.

» Nombre del autor o de los autores.

s Si es un trabajo de tesis: nombre del director; si es una monografia, nom-
bre de la asignatura, ctedra, identificacién de curso, seccion.

» Lugar y fecha.

El titulo debe presentar la tesis central del trabajo, dar una idea comple-
ta de su alcance. Debe ser atractivo pero adecuado al tema. Este es un
aspecto que hay que cuidar especialmente: la coherencia entre el titulo y el
contenido.

Ademas, en los trabajos breves no se distingue cubierta exterior/interior
o portada/portadilla, como en las tesis, las cuales, para dar un ejemplo
conereto, se deben organizar en este punto igual que los libros editados.
» En hoja aparte pueden incluirse dedicatorias y epigrafes (opcionales).
e Se sugiere colocar una pagina en blanco al comenzar el trabajo, llamada

pagina de respeto.

1.2. Indice

Fs la presentacién esquematica de los contenidos del trabajo. Reproduce el
plan y divide en capitulos o subcapitulos el tema.

Hay distintos tipos de indices: general, de materias, de autores, onomas-
ticos, de ilustraciones, de mapas, temdtico, etc. Excepto el general, que
debe colocarse, preferentemente, al comienzo del trabajo, los demds se
colocan al final. Algunos manuales lo denominan: Tabla de contenidos.

Fl indice se confecciona una vez paginada la monografia, para una
correcta indicacién de las paginas correspondientes. El titulo INDICE o
INDICE GENERAL, se escribe con mayusculas, en el centro de la hojay a
cuatro centimetros a partir del margen superior.

Extracto de un modelo de indice, con separacion en capitulos y subcapi-
tulos:

Indice
PROLOGO oo eet s esais s ns oo 8
L. INTRODUCCION GENERAL ..vooeeeetsecevestseas s smesernnanes 9
TE. SISTEMA CONCEPTUAL oo eeeseessessesses s svnsssseseeens 12
eRecorrido generativo 1 . 14

eRecorrido generativo ... 14
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#Esquema de los diferentes aspectos del proceso analitico..... 15
¢ CoNceptos OPEratorios ..o e 16
HI. ANALISIS SEMIOTICO DE “MACARIO” ....occomrrrrer. 18
INTRODUCCION .....ooooioiireverenscccceerensssssssssesesssssssos e 20
«Macario» (Texto INtEZIO) ....vvvecerierinieireee e 22
1. Organizacién sintagmatica del texto......oooenemrercecireecnnnnn 26
L1 SeCUENCIAS ...o.cove et 26
1.2. Esquema denominadeor de las secuencias ....................... 27
2 HIPOESIS oot s 23
3. Andlisis de 1as SECUENCIAS ..ocivevircireier e, 30
SECUENCIA 1. «Aguardando las ranas»
3L Secuencia L. 32
1. Organizacion textual........oooocornenire e 32
2. Organizacién interna de la secuencia .......o.oooceeoiiieeeecrenennn, 32
2. 1. 5egMENtACION ..vivieiiiicecececeeieecere st 33
2.1.1. Segmento a. Temporalizacion.......ccoereeereennnn... 33

2.1.2. Segmento b. Temporalizacién. Espacializacién .. 34
2.2. Esquema de los procedimientos de

espacializacion y temporalizacion ......cceceevrveeneee.. 34

2.3. Proyecciones significativas ........ccoconvurmmmrneieriniocceeceennne. 34
24, ActorialiZaCion .o e 34

2.5. Cataforizacion: 1exXema «Tanas ....ooorvveeeeesereenomeeeeeenseenn. 34
CONCLUSTON oot eeseesesss s eeeeeeeens 138
INDICE DE NOTAS Y CITAS ....cooooeoevereoeeeeeveeereeeemeeoeeooeo oo 140
BIBLIOGRAFIA oot oo 143

1.3. Prologo o Prefacio

Presenta los aspectos personales y significativos del investigador. También
la razén por la cual eligié el tema, su experiencia personal, la relacién con
sus estudios o especialidad, y los agradecimientos a personas o institucio-
nes que cooperaron con €L Contiene noticias que puedan ser significativas
para el destinatario del irabajo. Es breve.

No todos los textos cientificos tienen prélogos, solo los méas extensos.

En el caso de los libros publicados, a veces el prélogo ne lo escriben sus
autores sino otras personas que acceden a avalar con su nombre (general-
mente autoridades en la materia) el contenido de los trabajos. En otros
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casos, cada edicion tiene un nuevo prélogo, v, a veces, escritos por diferen-
tes autores.

2. Parte principal
2.1. Introduccion

Is la exposicion de la estructura cientifica de la investigacion. El proposi-
to es mostrar la delimitacién del problema mediante una reflexién que
explique su sentido. Como su nombre lo indica, introduce el tema/ proble-
ma. En general, la introduccién es abarcadora pero breve.

En algunos casos la introduccién constituye el capitulo 1 del texto (esto
es asi en caso de trabajos extensos o pertenecientes a distintas dreas del
conocimientao).

Sus componentes somn:

» Génesis del problema: mencién de las observaciones que hicieron
surgir el problema.

s Delimitacion del objeto de investigacién. Formulacién clara y pre-
cisa del problema.

s Establecimiento del campo de la investigacion.

¢ Bvaluacion del problema segiin su relevancia (interés del trabajo
en un drea especifica, importancia, etc. ).

» Revisién breve del estado de la cuestién (solo lo relevante).

» Establecimiento del nicho o tema no investigado todavia.

» Novedad o ubicacién en una linea de investigacion.

¢ Hipdtesis o premisas.

¢ Objetivos del trabajo.

e (aracteristicas mas importantes de la investigacién realizada:
metodologfa, criterios de seleccién del corpus, criterios para el
analisis de los datos, limitaciones, etc.).

» Observaciones sobre la estructura texiual del trabajo con un breve
resumen de lo que contiene cada parte.

Nota: la enumeracién anterior no implica que se deba seguir necesaria-
mente ese orden en la redaccidn de la introduccidn. Expone los elementos
que no deben faltar. La extension de la introduccién varfa seguin el tipo de
texto (tesina, tesis, articulo} y seguin el drea de conocimiento. En general no
excede de dos piginas.
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2.2, Cuerpo/ Desarrollo

Es la parte central del texto. En él se comunican los resultados del proceso
de confrontacion, corroboracién, demostracién o falsacién de la hipétesis.
En él se establecen pasos coherentes, conducentes ¢ integrados en un des-
arrollo logico, sin perder de vista el propésito, el problema y la hipétesis
planteada. Este desarrollo supone un método. Es importante evitar diva-
gaciones y centrarse en la idea basica y destacarla operativamente.

Este cuerpo o desarrollo es la fundamentacion légica del trabajo de
invesligacion. Asti Vera (1968) distingue tres fases:

a. Explicacién: explicitando lo implicito. Tiende a suprimir la oscuridad y
la vaguedad definiendo el problema sobre la base de su descripcién.

b. Discusion: momento dialéctico que consiste en examinar la tesis y anti-
tesis con el fin de optar por alguna de estas soluciones: rechazo de una
y aceptacion de la otra; rechazo de ambas; alcanzar una solucién com-
plementaria.

¢. Demostracion: deduccién que nos conduce a la reafirmacién de la hipa-
tesis 0 al planteo de nuevas posibilidades (cada una de éstas constituye
conclusiones parciales).

El proceso de contrastacion de las hipétesis conlleva los siguientes
pasos:

1. Paso de descubrimiento/ fase exploratoria.
- Recoleccién y presentacion de los datos.
2. Paso analitico:
- Andlisis e interpretacién de los datos.
- Sistematizacion.
- Generalizacion.
- Hipdtesis.
- Testacion.
3. Paso sintético:
- Conclusiones.

Una aclaracién importante: esta es una orientacion general, no un esque-
ma rigido, que puede tener variantes segiin el objeto de investigacién, el
tipo de estudio, los métodos empleados y los fines que se persigan. Sirve,
entonces, para mostrar una posible organizacién de los contenidos del
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desarrollo, que puede constar de uno o mas capitulos o subcapitulos,
segun las necesidades.

2.3. Conclusion

Debe proporcionar una sintesis de lo ya consignado en los pasos anterio-
res. Subraya las ideas fundamentales a las que se ha arribado de forma tal
que se plantee un horizonte claro que permita entrever nuevas lineas de
trabajo por realizar. Sintéticamente, ésta es una dimensién derivada en
forma l6gica y natural de la investigacion. Evalda las conclusiones parcia-
les obtenidas, tanto las positivas cuanto las negativas y seflala problemas
pendientes.

Es muy importante que la conclusién mantenga una relacion de cohe-
rencia explicita con los contenidos de la introduccion y con el Qmmmﬂo:o.
del trabajo. Se sugiere confrontar Introduccién/Conclusién para evaluar si
lo prometido en la primera se ha cumplido a través del proceso y se con-
densa en la conclusién.

3. Parte de referencias (marco)
3.1. Notas adicionales

Esta parte incluye:

» reproduccion de textos, documentos y fuentes;

e |éxico técnico;

e explicacién de algin aspecto de la obra;

e relaciones criticas de la bibliografia (equivalen a las notas a pie de pagi-
na, tema que sera tratado en un apartado especial).

3.2. Anexo/fs

Esta formado por todos los comentarios extensos o agregados de ultimo
momento realizados por el autor. También por la inclusién de cuadros,
graficos, tablas, ilustraciones y, en general, todo el material instrumental
utilizado como apoyo para la investigacién. Por ejemplo, si se trabaja con
entrevistas o encuestas se puede agregar en el anexo el modelo o el texto
completo de las respuestas para su corroboracion con su interpretacion o
inclusién en el cuerpo del trabajo.
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No todos Jos trabajos tienen anexos. Sélo se colocan en caso de ser nece-
sario.

También se pueden incluir “Glosarios” (definiciones de términos o pala-
bras que se supore no son de comprensiéon generalizada) y/o listas de
abreviaturas empleadas, aunque es preferible que éstas figuren al comien-
zo del trabajo, antes de la introduccion y en pégina separada.

3.3. Bibliografia

Nota aclaratoria: Las normas que a continuacién se presentan son apli-
cables a todo tipo de texto cientifico.

Existen diversas formas de elaborar listas bibliograficas, lo que depende
no s6lo de convenciones distintas sino también del tipo de trabajo por pre-
sentar. Generalmente cada institucién o editorial exige ajustarse a determi-
nadas normas, motivo por el cual este tema se tratard en forma amplia,
presentando alternativas posibles que se seleccionarin en el momento de
tener que presentar el escrito.

Todo texto cientifico debe consignar la bibliografia utilizada que detalla
las fuentes de la informaci6n sobre las que se ha basado la investigacion.
Por razones éticas, este listado debe ser veraz, lo que implica no citar fuen-
tes que no hayan sido realmente utilizadas.

Es conveniente distinguir entre “bibliografia consultada” v “bibliografia
general”. La primera hace referencia a las obras que han sido efectivamen-
te consultadas y, en algunos casos, citadas en la investigacion; la segunda,
a obras que pueden ser ttiles para ampliar puntos del estudio. También
podemos referirnos a la “bibliografia especializada”, o bien consignar
“bibliografia por capitulo” y distinguirla de la “bibliografia general”. La
decision en cuanto al tipo de bibliografia que es conveniente utilizar sur-
ghra de los objetivos, necesidades y requerimientos del trabajo.

Ordenamiento de la bibliografia

Hay distintos criterios para clasificar y ordenar las bibliografias:
¢ Orden alfabético de los autores.

® Orden cronoldgico (segiin las fechas de publicacién de los kbros).
e Orden temnatico.
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El méas empleado en casi todas las disciplinas es el orden alfabético de
autores. _ ,

4, Sistemas {estilos o normas) para las referencias
bibliograficas

Hay varias formas de realizar las referencias bibliograficas y las citas,
seglin el “estilo” que se prefiera o bien el que sea requerido por la institu-
cién o editorial ante la cual se presente el texto. Existen numerosos
“manuales de estilo” que circulan en distintos dmbitos y que tienen como
finalidad nermalizar la presentacion escrita de las comunicaciones cienti-
ficas. Algunos de ellos son muy completos y atienden tanto a los disefios,
formatos, cuanto a detalles de citacion, pautas sobre graficos y tablas, pun-
tuacidn, etc. Se trata de un conjunto de normas que regulan los usos expre-
sivos en las comunicaciones cientificas.

En las universidades argentinas no se han desarrollado hasta el momen-
to “manuales de estilo”, de alli que la mayoria de los investigadores ade-
cuan sus textos a las tendencias de uso principal en cada disciplina.

En general, los titulos de algunos de esos manuales remiten a nombres
de universidades, asociaciones o revistas que definen los formatos.

La forma clisicamente aceptada es la siguiente:

Orden de la informacion:

Apellido y nombre autor.

Titulo del libro (en cursiva) o subrayado cuando se escribe a maquina.
Lugar de edicién,

Editorial,

Fecha de edicion.

Ejemplo (observar puntuacion):
Eco, Umberto. Como hacer una tesis. Barcelona, Gedisa, 1982.

s Sise trata de un capitulo de libro o articulo de revista o de acta: antes
del titulo del libro se escribe el titulo del capitulo entre comillas seguido
de punto y de la palabra “en”.
Ejemplo:
Eliade, Mircea. “El dios lejano”. En: Lo sagrado y lo profano. Barcelona,
Editorial Labor, 1987.
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4.1. Sistemas mas usados en ciencias sociales
y humanas

MILA Style (de la Modern Language Association, USA) (literatura)
APA Style (American Psichological Association) (sistema usado para
trabajos de Psicologia, Sociologia, Economia, Trabajo Social, Negocios,
Lingtiistica y Educacién).

Sistema Harvard (USA)

- Chicage (USA) (Chicago Manual Style)

3

Con respecto a la normativa vigente en Inglaterra, los sistemas mads
empleados son: MIHRA (Modern Humanities Research Association, .
Cambridge} v The Oxford Guide to Sytle.

Ademds, existen también las disposiciones de la Norma ISO 690 (que
también puede consultarse en Internet} en donde se especifican todos los
elementos de una referencia.

Por otra parte, existen numerosas normativas que cada revista cientifica
propone para la publicacién de sus articulos y también existen programas
que permiten adecuar los textos propios a las normas vigentes. Estos pro-
gramas estan disponibies en universidades de U5SA y de Europa.

Debido, entonces, a la diversidad de posibilidades vy para evitar confu-
siones, en este libro proporcionaremos ejemplos de los aspectos mas gene-
rales de los estilos empleados con mas frecuencia en las dreas de lingiiis-
tica, literatura, traduccién o educacion, teniendo siempre presente que los
destinatarios de este libro producirdn sus textos en diferentes lenguas
extranjeras v que lo hardn en su mayor proporcién en inglés.

Se aclara que si fuera necesario profundizar en detalles de cada estilo es
indispensable consultar con los manuales (ver Bibliograffa) pues algunas
diferencias entre un estilo u otro solo atienden a detalles minimos de pun-
tuacion o colocacion de fechas que no es necesario retener en la memoria.
Muchos de ellos estan disponibles en Internet.

Observacion importante: _

Es indispensable, una vez seleccionado el sistema de referencias
v citas bibliograficas, sostenerlo a lo largo de todo el trabajo sin
mezclar estilos.
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4.2. Ejemplos de referencias bibliograficas
en distintos estilos:

* En los ejemplos que proporcionamos, se sugiere observar cuidadosa-
mente las diferentes puntuaciones, la colocacién de la fecha y lugar de edi-
cidn y el formato de los nombres de los autores.

Estilo MLA {Modern Language Association, de EEUU)
Sistema ampliamente utilizado en las publicaciones en ciencias sociales y
humanas en revistas o libros editados en EEUU y Canada.

Orden de la informacion:
Apellido del autor [coma] nombre completo (tal como aparece en el
titulo del libro; si en el titulo solo el primer nombre se menciona com-
pleto, asi se coloca en la bibliografia) [punto]
Titulo del capitulo del libro (entre comillas} {punto]
Titulo del libro {en cursiva o subravado si el trabajo estd escrito
a maquina) [punto]
Lugar de publicacién [dos puntos]
Nombre de la editorial [coma]
Fecha de la edicién [punto]
Numeros de paginas [en el caso de capitulos, no asi en el caso
de libros completos]

Ejemplos:

Libro:
Bourdieu, Pierre. Cosas dichas. Barcelona: Gedisa, 1993.
Eliade, Mircea. Lo sagrado y lo profano. 1968. Barcelona: Editorial
Labor, 1987. (1968 es la fecha de la 1° edicion del libro)

Capitulo de libro:
Eliade, Mircea. “El dios lejano”. 1968. Lo sagrade y lo profano.
Barcelona: Editorial Labor, 1987, 213 - 225,
Capitulo o articulo de libro con editer o compilador a cargo.
Beverly, John. “The Margin and the Center: On testimonio”. De /
Colonizing the Subject. Sidonie Sanith y Julia Watson eds.
Minneapolis: University of Minnesotta. 1992, 91 - 114.
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Articulo / Acta de Congrese, Memorias, etc.:
Carullo de Diaz, Ana Maria. “Matemética v lengua: transferencias
posibles de un modelo didactico”. Bitdcora, Revista de la Facultad de
Lenguas, UNC, Afio V, N° 10 (2002): 21-31.

Estilo APA {American Psychological Association)
Usado especialmente en trabajos de Linguistica, Economia,
Administracién.

Fijemplos:

Libro:
Bourdieu, P. (1993). Cosas dichas. Barcelona: Gedisa.
{(observar que solo se consigna la inicial del autor)

Capitulo de libro:
Bourdieu, . (1993}. De las reglas a las estrategias. En Cosas dichas.
Barcelona: Gedisa. 67-83.

Capitulo o articulo de libro con editor o compilador a cargo (de la misma
manera se refieren los articulos de las actas de congresos):

Manski, C. F (1993). Adolescencia y cultura. En C. T. Clotfelter
(Ed.), Estudios de las relaciones interculturales (pp.345-367). New York:
Wiley.

Resefia de un libro:
Pérez, M. (2005). Visiones del psicoandlisis. [resefia del libro El psi-
coandlisis en el siglo XX]. Psicologia contemporanea, 37, 113-145.

Articulo en revista especializada (Journal):
Betts, ]. R. (1996). ;Qué leen los estudiantes? Revista de Lingtifstica
Aplicadn, 31(1), 27-57.

Estilo Harvard

En algunas materias que cursan los estudiantes de inglés, se requieren las
referencias segtin el Harvard Style. El uso de este sistema estd muy exten-
dido y se lo conoce también con el nombre de “autor - fecha”. Realizamos
una sintesis de los aspectos fundamentales.
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s Las fuentes de referencia se ordenan alfabéticamente por autor y
fecha entre paréntesis, con apellido de autor en mintiscula e inicial
del nombre.

Ejemplos:

Libre:
Ander Egg, E. (1985) Técnicas de investigacion social, Bs. As., FLAC-
SO, UNESCO.

Capitulo de libro:
Ander Egg, E. (1985} “El problema de investigaciéon” en Técnicas de
investigacion social, Bs. As.,, FLACS50, UNESCO, pp. 45-56.
Montealegre, Hernan. (2000} “La memeoria en alerta”. En Richard,
N. {ed.} Politicas y estéticas de la memoria. Stgo. Chile, Edit. Cuarto
Propio.

Articulo / Acta de Congreso, Memorias, etc.:
Carullo de Diaz, A. M. (2002) Bitdcora, Revista de la Facultad de
Lenguas, UNC, Afio V, N° 10, 21-31.

o 5i se referencian dos libros o articulos del mismo autor y fecha,
colocar (1985a) y (1985h).

Estilo Chicago

Ejemplos:
Libro:
Bourdieu, Pierre. 1993. Cosas dichas. Barcelona: Gedisa.

Capitulo de libro:
Bourdieu, Pierre. “De las reglas a las estrategias”. En Cosas dichas,
Barcelona: Gedisa, 1993.

Articulo /Acta de Congreso:
Carullo de Diaz, Ana Maria. “Matematica y lengua: transferencias
posibles de un modelo didactico”. Bitdcora, Revista de la Facultad de
Lenguas. Afio V N° 10 (primavera 2002):21-31.
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Otros estilos
1969 Saussure, Ferdinand de Curso de lingiiistica general. Bs. As.,
Edit. Losada, 7° ed.
SAUSSURE, Ferdinand de: Curso de lingiiistica general. Bs. As., Bdit.
Losada, 1969, 7° ed.

Observaciones especiales
Algunas observaciones para tener en cuenta segfin distintas fuentes
bibliograficas:

¢ Los nombres de los autores deben citarse por orden alfabético, comen-
zando por el apellido.

¢ 51 se mencionan dos o més obras de un mismo autor, deben ordenarse
cronolégicamente.

51 se mencionan un libro y un capitulo o un articulo del mismo autor, el
libro debe referirse en primer lugar. Si son de un mismo afio, los libros
tienen prioridad.

® No es necesario repetir nombre y apellido en caso de varios libros de un
mismo autor. Se colocan comillas, sucesién de guiones o se deja el espa-
cio en blanco y a continuacién el titulo del segundo libro del mismo
autor (Cf. Bibliografia general).

® Algunos manuales indican que los apellidos de los autores citados
deben ir en maytiscula para evitar confusiones con apellidos que pue-
den ser nombres o viceversa {pero no es una condicién indispensable).

* Los apellidos compuestos se ajustan a normas especiales de acuerdo con

el idioma al que perienecen.

- En espafiol, se considera palabra de orden el primer apellido:
Garcia Marquez, Gabriel.

- Pero, en los apellidos compuestos ingleses, segun la costumbre, el
segundo apellido es el que se cita primero:
Mill, John Stuart

- En los apellidos espafioles o portugueses, los prefijos se posponen:
Cervantes Saavedra, Miguel de

- En los italianos, los prefijos se anteponen:
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De Amicis, Edmundo

- En los alemanes, holandeses, daneses y escandinavos, las preposicio-
nes simples se posponen. Los articulos y preposiciones articulados se
anteponen:
Beethoven, Ludwing van

- En los apellidos franceses, los prefijos se anteponen con excepcién de
la preposicién simple:
Saint Exupery, Antoine de
Du Pot, Paul

e 5] se trata de mas de un autor:
Estilo MLA:
Pérez, Juan y Sosa, Erneste.
Pérez, Juan; Sosa, Ernesto v Casas, Efrain.

Estifo APA: Pérez, J; Sosa, E v Casas, E.

¢ 3i son més de {res se consideran “Autores varios”: AA.VV. o bien: As.Vs.
Titulo del libro, etc.

Otra forma: Dijk, Teun van, et al. Titulo del libro, etc.

o: Dijk, Teun van y otros, Titulo del libro, etc.

* Se debe respetar el orden que tienen los autores en la pagina de titulos
de los libros o artfculos.

* [istas observaciones son vdlidas también para las antologias. Cuando se
trabajé con uno de los autores de la antologia, se lo menciona:
Neruda, Pablo. “El poeta v el mar”. Ex: Poesia hispanoamericana contem-
porinea. México, FCEM, 1987.

¢ 5i se sigue el sistema MLA:
Neruda, Pablo. “El poeta y el mar”. Poesia Hispanoamericana
Contempordnea. México: FCEM, 1987,

¢ El libro anénimo se cita comenzando por su titalo y a continuacién se
colocan los datos correspondientes a la edicién.

¢ Para hacer referencia a pérrafos concretos de la Biblia, se utiliza la
nomenclatura ya sistematizada:
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Primero se coloca el nombre del libro en que se encuentra el parrafo. Se
usa la abreviatura correspondiente: Fj. Corintios, se cita Cor,; Evangelio
de San Juan, se cita Jn., etc. Estas abreviaturas se encuentran en las pri-
meras paginas de todas las biblias. Luego se cita el nimero del capifulo
en que se encuentra el pdrrafo citado. Y por tltimo se indica el nimerc
del versiculo del parrafo que queremos citar.

Ejemplo: 1 Cor. 12:2 (Biblia de Jerusalén)
Y en la Bibliografia se consigna: la Biblia con los datos completos de la edi-
cion utilizada.

e Ellibro de autor institucional, sea comision; asociacién, o grupos cuyos
miembros no estin individualizados en el titulo, se cita, al igual que las
publicaciones gubernamentales, como si fuera un autor:

Ejemplo: Ministerio de Educacién de la Provincia de Cérdoba.
Docutnentos de Trabajo. Cordoba. Editorial Ministerio Educacion, 1998,

¢ El titulo de los libros se consigna en su forma completa, con los subtitu-
los incluidos, si los tuviere. Colocar punto al final del titulo.

® En los escritos a maquina el titulo de la obra va subrayado. En los
impresos o escritos en computadora, se coloca en cursiva.

¢ Una Introduccién o Prefacio o Postfacio se cita de la misma manera que
un capitulo.

® No limitarse a observar la cubierta de los libros para hacer la referencia
bibliografica. Controlar el eopyright o el pie de imprenta para no gene-
rar confusiones. En el copyright encontraremos la referencia a la prime-
ra edicién de la obra que debemos citar.

* Observar cuidadosamente las distintas ediciones de los libros, y, en caso
de que haya varias, consignar la fecha de la primera edicién y la que se
utiliza.

Gibaldi, Joseph. MLA Handbook for Writers of Research Papers. [1977]. New
York: The Modern Language Association of America, 4% ed, 1995,




68 Maria Cristina Dalmagro

La primera edicion aparece consignada enire corchetes o paréntesis.
También se puede escribir: 1th ed. El criterio utilizado para la referencia
es el de MLA.

® En las listas bibliograficas no dejar sangria en el primer rengién. Se tabu-
la a partir del segundo rengldén. De esta manera, se destaca el apellido
del autor. (Cf. Bibliografia general, pg. 95).

® La palabra “pagina/s” se puede abreviar: p., pp., o pg., seguida del
numero de la pagina en cuestion. Se prefiere esta abreviatura por ser
aplicable al espafiol v al inglés. En todos los casos, indicar el rango. Ei:
110-125.

® Se debe omitir “vol.” y “p.” cuande ambos, los nimeros de volumen y
paginas, estan dados: 111,142, Pero, “vol.” v “p.” o “pp.” deben ser inclui-
dos cuando se aplican a un tftulo general.

e Libro con editores miultiples: se incluye a todos, en el orden en que se
presentan en el libro, colocando punto y coma entre cada uno de ellos.

(Otras fuentes
Edicion al cuidado de, o compilador

Cuando el libro ha sido editado por quien no es su autor, debe consignar-

se con las palabras completas o sus abreviaturas. Ejemplo (se colocan

todas las opciones de estilos):

Pereyra, Pedro {editor), (ed.), o (al cuidado de), o {compilador), (comp.).
Dia y noche. Bs.As.: Editorial Stella, 1994.

Tener en cuenta que en ciertas bibliotecas, las anglosajonas por ejemplo,
se hallard el libro de acuerdo con la cita anterior, pues aparece inscripto
con el nombre de quien prepard la edicion. No sucede lo mismo en otras
biblictecas, en las que aparece como: AAVV,; Aa.Vv,; As.Vs. 0 Vv. Aa, Vs.
As.

Colecciones, enciclopedias, obras colectivas en donde cada
volumen tiene un titulo diferente al de la obra completa:

Pérez, Andrés. “Sociologia vy Lingiiistica”, en Enciclopedia Hispdnica, vol.
V1. Linguistica y Comunicacion, t. 5, Madrid, Edit. Grijalbo, 1993, pg. 2134.

Cuando de textos cientificos se trata... (3]

Periodicos [ Diarios
Se utiliza el mismo sistemna que las citas de revistas, salvo que es més opor-
tuno poner, por cuestiones de localizacién, la fecha en vez del ndmero v Ia

seccion. Recordar que los nombres de los diarios extranjeros no se tradu-
cen.

Documentos oficiales
Regirse por las abreviaturas y siglas usuales. Se siguen las reglas genera-
les de referencias de revistas. Siempre se debe indicar el origen vy la fecha
del documento.

Hay diversas clases de documentos: Actas, Actuaciones, Cartas, Diarios;
Discursos, Encuestas, Informes, Libros de actas, Memorias, Memorandos,
Notas, Leyes, Resoluciones, etc.

MEXICO, SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO:
Anuncio estadistico de los Estados Unidos Mexicanos, 1971-1974,
México, SPP, 1978, p. 109.

(Este ejemplo estd tomado de: Huascar Taborga, 196) o bien:

México, Secretaria de Educacion Publica. Cince arios de Labor educativa del
gobierno de México, D.F. ; SEP, 1963, 166 Pgs.

En inglés:
New York City, Knapp Commission, The Knapp Commission Report on Police
Corruption. (New York: Braziller, [19737], pp. 23-24.

* Cuando los documentos estan firmados, se cita primero el apellido del
autor.

= El signo de interrogacién después de la fecha consigna que no se cono-
ce con certeza el dato.

Obras inéditas
Tesis doctorales, monografias, trabajos de investigacién, etc., se citan de la
misma manera que el resto de los trabajos pero aclarando su caracter de
inédito y, si no son propias se debe aclarar: (atencién del autor) o (repro-
duccién autorizada).

5i son cartas o documentos se coloca (inédito).
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Cbras traducidas

Aclarar el nombre del traductor.
Mac Gill, Andrea. Ifalian Literature. Ann Arbor. The University of
Michigan Press: 1978 (tr. de Jorge Milano).

Un articulo de una coleccién microfilmada
Comenzar la entrada con la informacién de la publicacion original y des-
pués agregar la correspondiente a la forma microfilmada:
Rama, Angel. “Raros y malditos en la literatura uruguaya”. Marcha, N°4
1319, Montevideo; 1966. Rollo 12. Biblioteca Nacional Montevideo.

Web Site
También los distintos estilos marcan diferencias en la forma de referenciar
las fuentes de Internet. Solo ejemplificaremos algunos de ellos:

El estilo MLA aconseja colecar el términe: Online para especificar que se
trata de publicaciones no editadas.

Autor, titulo enire comillas, la direccion en cursiva, fecha del articulo (si
estd disponible} v fecha de acceso personal.

De Grandis, Rita. “Incursiones en torno a la hibridacion”.
hitp:[fwww lanic utexas.edu/ rrooyectlinsa®5/grandis html. 27 de junio de
1997. _

Estilo APA
De Gradis, R. Incursiones en torno a la hibridacién. junio 27, 1997.
http:/ /wwwlanic.utexas.edu/rrooyectliaa95 / grandis.html

Estilo Harvard

Articulos en revistas ("journals articles” on the WWW)

Autor. Afio, titulo del articulo entre comillas, titulo de la revista en cur-
siva [online], volumen, ntiimero (si estd consignado). Disponible: y a con-
tinuacion la direccion de la web. [Entre corchetes la fecha de consultal.

Estilo Chicago

Autor. “Titulo del documento”, entre comillas. Titulo completo del tra-
bajo en cursiva; si es libro, se coloca en (sin signos). Datos de la publica-
cion o de la dltima revision, URL, datos de acceso, entre paréntesis.
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Las citas intratextuales se realizan de la misma manera que las Emnwmm ..
tradicionales. Ej: Pérez (2000) :

Correo electronico
Actualmente, muchas consultas se pueden realizar directamente a fos-
autores por esta via. Para citar se procede de la siguiente manera:

Autor, dia, afio, asunto, direccion.

CD-Rom y otras publicaciones electronicas

a. Nombre del autor (si aparece en el CD).

b. Titulo de la parte del trabajo citada {entre nouBEmmv
c. Titulo del trabajo (en cursiva).

d. Edicién, version.

e. Medio de publicacién.

t. Lugar y nombre del editor.

g. Afio de la publicacién.

Publicaciones en disquete
Se cita de la misma forma que un CD rom. Agregar el medio de publica-
cién.
Joyce, Michael. Afterncon: A Story. Vers. 3.0. Disquete. Watertown:
Estgate, 1987. etc.

De la misma manera se procede con videocasetes y casetes.

Revistas electronicas

Se citan como las revistas editadas pero hay que mencionar el medio
(Online}, el nombre de la red (Universidad de Quilmes, de Minessota,
Biblioteca, etc.) y la fecha de acceso. Fs conveniente incluir también los
datos de acceso.

Programas de radio o television
En muchas investigaciones es necesario recurrir a otras fuentes, como son
informativos o programas de television. La informacion se cita en el
siguiente orden:

“Titulo del episodio”. Entre comillas.

Titulo del programa. En cursiva.

Titulo de la serie.
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Nombre de] Canal que transmite.
Lugar y fecha.
Ejemplo:

“Los chicos de la calle”. En: La realidad actual. Canal ATC. Buenos Aires, 21
de febrero de 1999.

* Cuando se citan grabaciones, anotar de qué tipo son y tratar la infor-
macién igual que la de un libro.

* De la misma manera proceder en citas de obras de arte: Autor, Titulo
de la obra de arte, Museo, Coleccion, Lugar.

* Si es necesario citar avisos comerciales (publicidades), debe figurar el
titulo, el nombre del productor, compaiiia o institucion que generd el aviso
seguido de la aclaracion de que se trata de un aviso, sin comillas ni cursi-
vas. Completar con lugar de publicacion (cadena de television, revista,
etc.} y fecha.

Aclaracién: si se opta por un sistema especifico de referencia, se debe
consultar con los manuales correspondientes para establecer coherencia
en todas las referencias.

En los ejemplos proporcionados hemos variado los estilos s6lo como
muesira de distintas posibilidades.

CariTuLo VI

Otros aspectos importantes para la
presentacion formal del texto cientifico




VI.1. Notas

Las notas a pie de pagina o notas al final (segiin el sistema por el cual se
opte o el que solicite la institucién o revista ante la que se presente el
texto), consisten en una advertencia, una explicacién, un comentario, una
aclaracion o ampliacion, informacién o referéncia de cualquier clase que se
coloca fuera del texto.

Algunos de sus propésitos son:

e Agregar datos que tienen relacién con lo que se desarrolla en el texto
pero que, de colocarse en el cuerpo del texto, interrumpiria su fluir dis-
cursivo.

s Proveer mayores referencias o agregados ttiles a lo que se afirma en el
texto.

» Definir términos o categorias utilizadas.

* Ampliar la discusion fuera del plano que permite el texto.

» No distraer la atencién del lector.

Requisitos generales de forma:

Las notas deben:

1. Ser claras y exactas.

2. Ser consistentes en su forma en todo el trabajo.
3. Excluir toda repeticién de datos.

En el texto:

Para identificar la llamada se utilizan niimeros arabigos. Actualmente, los
programas de computacién realizan la operacién automéiticamente lo
que facilita el proceso {(coloca el niimero al final de la pagina, enumera
consecutivamente, reduce el tamatio del tipo, etc.)
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Cuando se hacen referencias a tablas, se puede indicar con letras mints-
culas (a, b, ¢, etc.) o simbolos, (tales como asteriscos (7).

El nimero que identifica la llamada debe aparecer sin espacio, inmedia-
tamente después de terminar de precisar la idea expresada.

Los ejemplos que se citan a continuacion dan cuenta de como identificar
las notas:
® Al final de una cita directa:
“Si hay alguna “teorfa implicita, ésta es la de la formulacion de decisio-
nes en el corazdn de las actividades administrativas”.}(si no se usa el sis-
tema de paréntesis)

e Al final de una parafrasis:
..seglin Van Dalen y Meyer, la elaboracion de las teorias tiene como
objeto sintetizar conocimientos!, lo que resulta esclarecedor para nuestro
trabajo.

o Al final de un resumen:
El comité de Cuentas Piblicas de la Camara de Comunes creado en
1861, es el érgano legislativo ante el cual es responsable el Contralor y
el Auditor General, Jefe del Departamento, funcionario nombrado por
la Corona que ocupa su cargo mientras se desempefie con buena con-
ducta.!

» Al finalizar la mencidon de uno o de varios autores: Las obras de Lo
Casdio!, van Dijk? v Vignaux® tratan el tema de la argumentacion.

¢ Los datos de los textos o autores citados deben aparecer en la nota con
indicacion del ntimero de pagina cuando se trata de una cita textual.

O bien: Lo Cascio, Vicenzo, 1998, p. 35.

e Cuando la cita o la parafrasis abarca varias pdginas, se toma el rango: 35-
46, por ejemplo.

o La numeracién de las notas puede seguir una de varias secuencias:
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1. consecutiva e individualmente por péaginas, inicidndose la numera-
cién en el nimero 1 en cada pégina;

2. consecutivamente, por capitulos, comenzando con la nota niimero
uno al comienzo de cada capitulo;

3. consecutivamente, a través de todo el irabajo v agrupadas al final.

Observacién: Controlar siempre la correspondencia
entre niimeres y notas.

VIL.2. Inclusion de la “voz del otro” en el
texto cientifico: Cita directa (intratextual),
parafrasis o resumen

En tedo tipo de texto ctentifico, la inclusidn de la “voz del otro” cobra fun-
damental importancia. Citar adecuadamente no es solo una cuestién for-
mal sino que atiende a la importancia que el investigador (y escritor del
texto cientifico) otorga al hecho de mostrar el cuerpo de conocimientos
que operan como sustento de su trabajo y a la posibilidad de cotejar fuen-
tes consultadas.

Cuando es necesario incluir las palabras de otro autor en el texto propio
se puede proceder de distintas maneras, todas ellas normativizadas por
los distintos estilos. Esta estandarizacién asegura la facil localizacién de
las referencias bibliograficas consignadas.

Se puede incluir la voz del otro de distintas maneras:

- mediante copia textual de palabras, fragmentos o parrafos com-
pletos, lo que debe ser realizado con mucha precaucion y riguro-
sidad para evitar caer en el plagio (ver mas adelante):

- mediante reformulacion, resumen o parafrasis del texto fuente.

En esta guia no describiremos los procedimientos lingiifsticos que per-
miten o facilitan realizar distintos tipos de reformulaciones; solo consigna-
remos el modo formalizado de identificarlas en los textos cientificos y aca-
démicos segiin distintos estilos.

Béasicamente existen dos formas de realizar las citas y las referencias a Ia
voz del otro:
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1. Referencia inmediata (entre paréntesis). Es la forma més empleada
actualmente y la que brinda la posibilidad de identificar rapidamente la
fuente de la cita.

2. Sistema de abreviaturas a pie de pagina: ibid., op. cit., Supra e Infra.
Actualmente casi en desuso.

Referencia inmediata

A continuacién se expondrd la normativa con respecto a este punto en los
distintos sisternas que venimos presentando.

La MLA (Modern Language Association) indica:
2. Las citas intratextuales o referencias deben marcarse entre paréntesis
dentro del texto de la siguiente manera:

a.l. 5i hay un solo libro en la bibliografia del autor citado, se debe escri-
bir entre paréntesis tinicamente el apellido del autor y la pagina. No es
necesario escribir una coma entre ¢] apellido y el niimero de la pégina.
Ej: “...de Europa tuvo lugar un acontecimiento singular”. (Ramos 10)

Se entiende que lo encerrado entre paréntesis remite a la pdgina 10 del
libro de Ramos que aparecera en la Bibliograffa con sus datos completos.

a. 2. i el niimero de la pagina por citar estd en nimeros romanos debe
incluirse coma antes de los nimeros. Ej: (“Creacién de la Universidad
Nacional”, IX)

a. 3. Si en la bibliografia hay dos obras de un mismo autor se debe escribir
la primera parte del titulo del libro, separando el apellido del autor del
titulo del libro con una coma. Recordar que el titulo de la obra siempre
va con letra cursiva mientras que el de un articulo o capitulo va entre
comillas.(Eco, Cornio hacer...43)

a. 4. Varios autores: (Eco 34; Garda 54).
b. Hay diferentes formas de referir el dato bibliografico si en un trabajo se

citan fragmentos de un texto textualmente o se parafrasean o reformu-
lan contenidos:
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Ejemplos:

b.1. 5i en el cuerpo del texto se ha mencionado que la cita proviene de Juan
Carlos Onetti, pero sin especificar el titulo de la obra, en el paréntesis
que sigue a la cita se mencionard el titulo de la obra (abreviado v en cur-
siva) y el nimero de la pagina, sin coma.

Ejemplo:

Para Onett, un juramento en aleman “excluia (...) a los escasos indige-
nas...” (El astillero 12).

b.2. 51 se introduce una cita sin haber anticipado de dénde provine, en el

paréntesis hay que consignar el nombre del autor, el titulo abreviado de
la obra y la pagina. Ej: (Onetti, EI astillero 45).

b.3. Sien el texto ya se han mencionado el titulo de la obra v el nombre
del autor, al concluir la cita se abre un paréntesis dentro del cual se escri-
be solo el niimero de la pagina de la que proviene Ia cita:

Ejemplo: En El astillero, el personaje central es para Onetti un hombre
“...empefiado en obtener pequenos triunfos de la organizacién...” (136)

Solo en la lista bibliografica al final del trabajo se registraran los datos
completos del libro citado o referido:

Onett, Juan Carlos. El astillero. [1964]. Barcelona: Bruguera, 1985.

¢. Extensién de las citas textuales:

¢.1. Citas textuales breves: se colocan entre comillas en el cuerpo del texto.

Ejemplo: En este marco de investigacion , ... se buscan las reglas pragma-
ticas que codeterminen la distribucién de informacién semantica en el
discurso.” (van Dijk 43).

ly enla Bibliograffa se consignard el titulo completo del libro de van Dijk
del cual se extrae la cita]

c.2. Citas textuales de mds de cuatro renglones: se realizan en un parrafo

aparte, sin comillas, indentado 1 cm a la izquierda e interlineado uno (1)
Ejemplo:

Un segundo problema para una teoria lingiifstica del discurso adecua-

da tiene que ver también con la seméntica, tomada esta vez quizés en
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un sentido muy amplio que abarque el CONOCIMIENTO vy las
BSTRUCTURAS CONGOSCITIVAS en general. En las graméticas lin-
giiisticas, el significado de las frases se asigna a la base de los significa-
dos de las expresiones (palabras o morfemas, y sintagmas) tal como vie-
nen especificadas por un LEXICON. (van Dijk 33) [y en la Bibliografia
se consignara el titulo completo del libro del cual se extrae la cita]

Estilo APA

a. Citas intratextuales, citas indirectas o parafrasis:
a.1. Referencia o cita de un libro de un autor: (Pérez, 2000)
a.2. Varios autores: (Pérez, 2000; Garda, 1982; Eco, 1999)

a.3. Dos libros de un autor: (Eco, 1999a) o bien (Eco, 2000b). Y en la
Bibliogratfa se consignan los datos completos del libro para su identifi-
cacion.

a.4. Grupo de autores: se citan todos los nombres en la primera referencia
(si son menos de seisy ¥ en las préximas solo apellido y la inicial del
autor que figura en primer lugar en el libro seguido de et al.

Ejemplo: (Eco, U, Pérez, ], Moyano, H. y Sdnchez, ]., 2003} ; en la proxi-
ma cita: (BEco, U, et al., 2003)

a.5. Cuando se ha nombrado al autor en el cuerpo del texto, solo se coloca
entre paréntesis la fecha del libro (cita indirecta):
Ejemplo: Como indica Pedro Martinez (1999) en todo sintagma...

a.6. Cuando se citan textualmente parrafos de otro texto:
En su trabajo Bourdieu sefiala que “campo de produccion cultural es ese
mundo social absolutamente concreto...” (Bourdieu, 1993, p. 143)

a. 7. En este sisterna no se usan puntos suspensivos para indicar omisic-
nes al comienzo; si se utilizan cuando se omiten partes en el medio de

un texto: (...}

a. 8. En una parafrasis se procede de la siguiente manera:
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La expansién de las oportunidades de educacién en la sociedad permiten
a los educandos una mayor capacidad de eleccion (Pérez, 1998). [se trata
de un resumen de lo enunciado por Pérez en su libro]

a.9. Cuando, por ejemplo, en la revisién bibliografica o en el estado de la
cuestién, se hace referencia a temas tratados por varios autores se colo-
can de la siguiente manera:

Un tercer grupo de especialistas considera otras variables (Pérez, 1983;

Eco, 1999; Ganderton et al., 2000; Suriani, 2002).

b. Extension de la cita:

b.1. Citas de menos de cuarenta palabras se incorporan en el cuerpo del

texto y se encierran entre comillas, con la indicacién de la referencia
entre paréntesis.

b.2. Citas de mds de cuarenta palabras se colocan en bloque separado por
un espacio del cuerpo del texto, sin comillas, con un margen izquierdo
de un cm, sin sangria. No indica que se deba reducir el tamafio de la

letra. Siempre se termina la cita con la referencia entre paréntesis: (Pérez,
2001, p. 456)

Estilo Harvard

s Eco (1992a, p. 3)

¢ Eco (1992b, p. 56) (Cuando se trata de dos textos del mismo autor v
fecha)

¢ “Uno de los dos es un distinguido profesor” (Ander Egg 1985, p. 45)

® Ander Egg (1985, p.45) argumenta que...

® 5i se trata de varios autores y obras: Otros investigadores focalizan este
tema (Pardinas, 1992, p. 32, James 1994, p. 107) mientras Pardinas (1985,
p- 5) no lo reconoce como importante.

Estilo Chicago

De acuerdo con el estilo Chicago, la primera nota de una fuente debe
mcluir toda la informacién necesaria para identificarla: nombre completo
del autor, titulo completo del libro (en cursiva), nombre del editor, lugar
de edicién, nombre del publicador, fecha de publicacién, y numeros de
paginas.
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Se indenta la primera linea y se coloca un nimero seguido de un punto,
dejando un espacio a continuacién.

Primera nota:

1. Ezequiel Ander Egg, Técnicas de investigacion social, Bs. As. FLACSO,
UNESCO, 1985, p. 45.

Notas siguientes:

2. Ander Egg, 32. _

Articulos de periddicos o titulos de capitulos o articulos de revistas:
Idem, pero entre comillas.

Primera nota: completo.

Segunda nota: s6lo autor, comienzo del titulo entre comillas y ndmero
de pagina.

1. Carullo de Diaz, “Matemdtica y lengua: ...”, 26.

El estilo Chicago puede no incluir bibliografia final, pues desde la pri-
mera nota estan incluidos todos los datos bibliograficos.

- También distingue la cita en bloque cuando los textos reproducidos
exceden los cuatro renglones, sin comillas, tabulado a 1 cm del margen
izquierdo y a espacio simple.

V1.3. Aclaracion sobre sistemas
de referencia inmediata

Estos sistemas resultan de gran agilidad en la lectura y permiten eliminar
el emplec de términos como: loc. cit, op. cit., ibid. etc. en notas a pie de
pagina.

Tienen otra ventaja. Cuando no se trabaja con un programa de compu-
tacién que enumere automaticamente las notas, facilitan el agregado o la
supresién de citas sin la necesidad de modificar todo el escrito.

Permiten también combinar con el uso de notas a pie de pagina, cuando
sea necesario comentar, explicar, o brindar informacién complementaria
que interrumpirfa el curso de la lectura si se la ubicara en el texto.

Ejemplo: Muchos criterios coinciden en afirmar que la globalizacion
afecta la privacidad.!

En nota al pie o al final se aclarara:

1 Para una ampliacién de este tema ver los articulos publicados en...(y completar la referencia)
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Para tener en cuenta

Actualmente estos sistemas son muy empleados en las citas intra-
textuales, sobre todo cuando se trabaja con abundantie citacion (caso
de obras literarias, por ejemplo). También en estos casos se coloca a
pie de pagina/al final una nota que aclare: en adelante todas las citas
corresponden a... y se citan los datos completos del texto una sola
vez.

Casos especiales:

e 5i el niimero de la pagina por citar es romano, se coloca coma previa al
niimero:(Formacién de una cultura nacional, IX).

e Si en la bibliografia hay dos autores con el mismo apellido, en el parén-
tesis colocar la inicial del nombre de cada uno de ellos.

e Si el apellido del autor estd mencionado dentro del texto en el mismo
parrafo en que se incluye la referencia, colocar entre paréntesis sélo el
niimero de la pagina: “tal como afirma Steiner, la traduccion...”(124).

e 5i en la bibliografia hay dos o mas obras del mismo autor, se debe escri-
bir la primera parte del titulo del libro de la referencia seguido del
namero de la pagina: (van Dijk, La cienicia del texto 43) o bien colocar la
fecha de publicacion del texto del cual se extrae la cita: (van Dijk, 1987,
43} [Ver cada sistemal.

® Colocar la referencia entre paréntesis en un lugar que no impida la flui-
dez de la lectura del texto, preferentemente antes del punto, al final del
parrafo o de la oracidn.

= Colocar el niimero de la referencia al finalizar la cita, no a su comienzo.

VI.4. Observaciones practicas

= Las notas que corresponden a tablas o graficos deben aparecer al final de
estos. Deben empezarse a ocho espacios de su margen izquierdo y no
exceder el ancho de las tablas o graficos.

¢ Cuando se escriben notas a pie de pagina sin programa de computacién
automatico, el mimero debe ir sobrevolado v el texto de la nota comen-
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zar inmediatamente después del mimero v a medio espacio hacia abajo
de éste. No debe dejarse espacio horizental entre el niimero que identi-
fica la nota y la primera palabra.

» La segunda linea de una nota empieza junto al margen izquierdo de la
pagina, a espacio sencillo (interlineado uno).

¢ Cuando sea necesario continuar la nota en la pagina siguiente, la conti-
nuacién comenzara debajo de la linea que separa el texto de la nota de
la siguiente pagina, sin sangrar parrafo v sin identificarla con niimero
alguno.

® Se debe evitar ]a repeticién, como parte de la nota, de datos ya incluidos
en el texto o en otra nota anterior.

¢ La notas terminan siempre con un punto.

¢ Debe aparecer en una pagina el mismo nimero de notas que el identifi-
cado en el texto.

* Es importante cotejar cada vez que aparezca una cita infratextual si los
datos de este autor u obra estdn incluidos correctamente en la biblio-
grafia.

VL5. Indicaciones para la transcripcidn
de la cita directa

» Cuando se cita un parrafo completo dentro del texto {cita intratextual)
se colocan comillas; si la cita es de mas de tres renglones se escribe en
parrafo aparte, sin comillas, con un marginado menor y con un interli-
neado sencillo. No se deja sangria al comenzar la cita. Ejemplo:

La lengua es un sistema de signos que expresan ideas, v eso es
comparable a la escritura, al alfabeto de los sordomudos, a los
ritos simbélicos, a las formas de cortesia, a las sefiales militares,
etc., efc. S6lo que es el mas importante de todos los sistemas.
(de Sausure 62) [MLA]

(de Sausure, 1969, p.62) [APA]

¢ Bl MLA dice: cuando la cita tiene mas de cuatro renglones, extraerla del
texto, tabular una pulgada (o diez espacios) del margen izquierdo y tipe-
ar a simple espacio sin comillas. No aclara nada con respecto al tamafio

de la letra. En otros sistemas se reduce el tamafio de la letra.

¢ Cuando se omite el principio (solo MLA; APA: sin comillas):

Cuando de textos clentificos se trata... 85 -

“...ciencia que estudie la vida de los signos en el seno de la vida -
social. Tal ciencia serfa parte de la psicologia social”. (Pérez 33)

e Cuando se omite el final (MLA):

“La lengua, deslindada ast del conjunto de los hechos del lengua-
je es clasificable...” (Pérez 43)

¢ Cuando se omite el principio y el final (MLA):

“...concepcion superficial del gran ptiblico, que no ve en la lengua
mas que nomenclatura...” (Pérez 32)

* Cuando la omision es en el medio de la cita (MLA y APA):

“La lengua es un sistema de signos que expresan ideas, ¥ por es0

comparable a la escritura, (...) el mds importante de todos esos
sistemas”, (Pérez 57)

e Hn las omisiones se puede emplear también el corchete: [... ]

¢ Cuando en el texto citado hay palabras en negritas, cursivas o subraya-
das, se debe respetar el texto original con todas sus variantes e indica-
ciones (MLA y APA).

¢ 5i necesitamos destacar una palabra o un pérrafo de la cita, lo resaltamos
con cursiva, escribiendo entre paréntesis: (El subrayado es mio/nuestro)
o (énfasis nuestro) o (subrayado nuestro).

¢ No usar cursivas para las citas cuando en el original ne se usan.

® Si existen comillas dentro del texto que se cita, las comillas generales de

la cita deben ser dobles y las que estdn dentro de la cita deben cambiar-
se a simples:

“...como lo indica la fuente “natural del trabajo mencionado...”

* 5ilo que se cita estd, a su vez, citado en otro texto, se debe aclarar. Fs una
referencia indirecta y la modalidad varfa segtin el estilo que siga:

. para decirlo metaféricamente: una superestructura es un tipo
de forma del texto, cuyo objeto, el tema, es decir, la macroestruc-
tura, es el contenido del texto. Se debe comunicar, pues, el mismo
suceso en diferentes formas textuales, segun el contexto comuni-
cativo. (Dijk, T. van, La ciencia del texto, p. 142. En: Viramonte de
Avalos, M., La nueva lingiifstica para la ensefianza media, 40)

El MLA indica (citado en Viramonte de Avalos 40)
El APA: (Dijk, T. van, 1989, en Avalos, M. p.40)
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» Fin espafiol el punto se coloca después de las comillas.
s En inglés (USA) se coloca primero el punto final y después las comillas.

e En inglés britdnico primero comillas despues punto.

Para tener en cuenia

Una vez realizada la opcién por uno de los sistemas propuestos, se
deberd mantener en todo el texto.

@mmmﬁmgm de abreviaturas a pie de pagina

Cabe aclarar que estas abreviaturas actualmente no se usan cuando se ha
optado por los sistemas de referencia inmediata o el propuesto por el
MLA.

Recordamos que uno de los requisitos esenciales de forma para las notas
al pie es evitar en ellas la repeticién de datos ya incluidos en el texto o en
notas anteriores. Para satisfacer estos requisitos, se utiliza una serie de
expresiones técnicas.

Ibid: Abreviatura de ibidem (latin) que significa «alli mismo», «en el
mismo lugar”. Indica en una nota al pie «igual a lo anterior”. Se usa para
acortar notas contiguas, relacionadas con una misma fuente de referencia.
Indica que en la informacién dada inmediatamente antes (en la nota ante-
rior o en la misma nota), se han mencionado determinados datos.

Fco, Umberto. Lector in fabula, Barcelona, Lumen, 1981, Pg. 34.
2Ibid. Pg. 37.

La nota 2 hace referencia a la misma fuente que la nota 1 pero a paginas
diferentes.

No debe usarse para notas que, aunque sucesivas, se encuentren muy
distantes una de las otras. Bn esa situacién, deben mencionarse todos los
datos pertinentes para identificar el autor y la obra.

Cuando de textos cientificos se trata... a7

Op. Cit: (En algunos textos en espafiol: ob.cit.) Proviene del latin nomumam _
citato» (“en la obra citada”). Se usa para indicar que la obra a'la ‘eval se
hace referencia se citd en una nota anterior, no contigua. Se aplica s616 en'
las llamadas sobre obras escritas y se coloca “op.cit.” después del mﬁm:ﬁo._ :
vy nombre del autor.

Eco, Umberto. Lector in fabula, Barcelona, Lumen, 1981, pg. 34.
Greimas, Algirdas L. La Semidtica del texto, Buenos Aires, Paidds, 1983, e
23.

Eco, Umberto. op. cit., pg. 36.

Op. Cit. no se usa para citas posteriores de una obra cuyo autor tenga mds
de una obra citada en el texto, pues se haria imposible para el lector deter-
minar a cudl de ellas se refiere. En tales casos, se repiten el apellido del
autor, el titulo de la obra citada y las paginas de referencia, en ese orden.
La omision de los datos de publicacion indica que la obra ha sido citada
anteriormente en una nota al calce.

loc. cit.: de la frase latina «loco citato» que significa «en el lugar citado».
Se utiliza para citas no contiguas de articulos de revistas {(que aparezcan
firmados} y de obras que son colecciones de piezas por varios autores,

Fernando Diez de Medina, «La libertad responsable», América, Vol. 1, n® 41,
2y 3, octubre de 1987, pgs. 21-22.

Eco, Umberto, op. cit. pg. 36.

Diez de Medina, loc. cit.

En el caso de que el autor esté citado con mas de una obra, se sigue el
mismo procedimiento que con «op. cit.».

Supra e Infra: del latin «sobre», «arriba», «méas alla». Se usan para expre-
sar: «véase mas arriba» o «véase en la parte anterior» (supra) ; y del latin
«abajo», «véase abajo» 0 «véase mds adelante» (infra).

El uso de supra y de infra se circunscribe s6lo a contrarreferencias a las
péaginas del texto de la obra.
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VI1.7. Parafrasis y Plagio

El tema «citas» ya ha sido ampliamente desarrollado en puntos anteriores.
Interesa hacer algunas consideraciones sobre un aspecto que es de funda-
mental importancia en la comunicacién de los resultados y que se consti-
tuye en un error en el cual se cae a veces en forma inconsciente.

Durante el transcurso de la investigacion es frecuente la realizacion de
fichas bibliograficas y de documentacion. Segiin las modalidades de traba-
jo y las necesidades del tema, se procede de maneras diversas con la infor-
macién recabada.

En algunos casos, se resume en las fichas la informacion que se conside-
ra necesaria para su posterior utilizacién en el trabajo. Este resumen se
denomina pardfrasis: repetir con palabras el pensamiento del autor. -

En otros casos, se transcriben textualmente fragmentos entre comillas.
Cuando se pasa a redactar el trabajo, ya no se tiene el texto a la vista y se
limita a copiar lo fichado. Es entonces cuando hay que tener cuidado y
estar seguros de que los fragmentos copiados son verdaderamente para-
frasis y las citas textuales estdn correctamente identificadas y permiten
identificar T3 faente, con niimero de pagina y todos los datos correspon-
dientes. En caso contrario, estamos ante lo que se denomina: plagio.

Una observacion para tener en cuenta: en todos los casos de fichaje, se
trate de resumen, citas textuales, cuadros, fichas bibliograficas, etc. es
indispensable anotar todos los datos del texto fuente de la informacién
para ir armando la bibliografia consultada. Esto resultard.util en el
momento de la redaccién final del texto.

Ahora bien: ;Cémo estar seguro de que una un plagio?

En primer lugar, porque es més breve que el original, aunque hay casos
en que el autor dice cosas importantes €il irases breves. En ese caso, se

n 0 - ———
sugiere Ia cita con comillas.
"ll.i[l’l{l'—l"

Los siguientes ejemplos procurardn clarificar lo antedicho:

o Texto original (cita textual):
La identidad, al final de cuentas, no es solo otra de las promesas
inclumplidas de la modernidad. Desde la perspectiva actual, ya no se
trata de una pregunta especulativa por el sujeto azaroso en los espe-
jismos del discurso. A la retérica de la pregunta jcudl es nuestra iden-
tidad? Carlos Fuentes ha respondido: la que tenemos ahora mismo,
porque no se trata de una biisqueda del origen, qte es Jusorio, niuna
apuesta por el futuro, que restaria sustancia al presente. La identidad
es procesal pero su contenido es actual. (Ortega, Julio. EI principio
radical de lo nuevo. 33) o bien (Ortega, 1997, 33) (Ortega 33).
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(Y en la Bibliografia se colocan los datos completos del texto de Ozmmmv
(Por razones didacticas se consignan los datos segtin varios estilos).

e Una parafrasis correcta:

Julio Ortega plantea una conclusién con respecto al tema de la identidad.
Afirma que es una de las promesas incumplidas de la modernidad. Cita a
Carlos Fuentes y coincide con su respuesta a la pregunta por nuestra iden-
tidad afirmando que, desde la perspectiva actual, no se puede ver como

una pregunta especulativa sobre el sujeto, que la identidad es algo actual
v procesal.!

(En nota al final 0 a pie de pagina se coloca la referencia bibliografica con
el nimero de la pagina del texto de Ortega).

¢ Una falsa parafrasis, muy cercana al plagio:

Segiin Julio Ortega, la identidad, al final de cuentas, no es sdlo otra de las
promesas incumplidas de la modernidad. Afirma que desde la perspecti-
va actual, no se trata de una pregunta especulativa por el sujeto en los
espejismos del discurse. Cita a Fuentes y su respuesta a la pregunta jcual
es nuestra identidad? Coincide con él en que la identidad es la que tene-
mos ahora mismo. La identidad es procesal pero su contenido es actual.
(Sin referencias al texto de Ortega o con referencias indirectas, sin datos
concretos).

® Plagio: Copia textual sin comillas y/o sin referencias bibliograficas del
texto de Ortega.

* Una parafrasis que estd mas cercana al texto, pero que evita el plagio:
Afirma Julio Ortega que: “La identidad, al final de cuentas, no es sélo otra
de las promesas incumplidas de la modernidad”. Contintia el analisis de
esta cuestion diciendo que desde la perspectiva actual ya no se puede
hablar de una “pregunta especulativa por el sujeto”. Cita también a
Fuentes y su respuesta a la pregunta por nuestra identidad v coincide con
él cuando afirma: “La identidad es procesal, pero su contenido es actual”.
(Ortega, Julio. El principio radical de lo nuevo. 33) (Ortega, 1997, 33} o bien
(Ortega 33) (en la bibliografia se consignaran los datos completos del libro
de Ortega).
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Es conveniente tener siempre la certeza de si se realizé parafrasis o cita
textual, pues a veces pasa el tiempo y no se recuerda qué se hizo en las
fichas. Para evitarlo, anotar siempre con el mayor cuidado todos los datos
concernientes al trabajo realizado. Asi, por ejemplo, indicar si se trata de
cita textual, dénde comienza y donde acaba, anotar niimero de paginas; si
hacemos comentarios, colocarlos entre corchetes para identificarlos. Es
importante tener en cuenta que cuando se redacta el trabajo ya no se tiene
el texto a la vista.

Otro factor importante para evitar el plagio: tener control sobre los argu-
mentos propios. No basta anotar y transcribir una gran cantidad de citas
de otros autores para escribir un texto clentifico. Debemos tener ideas pro-
pias que son la esencia y el niicleo del trabajo. Seleccionar cuidadosamen-
te las citas textuales, no abusar de ellas y no transformar el escrito en una
sumatoria de citas.

Se deben conocer, también, los sisteras de citacion, elegir uno v ser con-
sistentes durante el trabajo. A veces el problema de plagio se debe al des-
conocimiento de las pautas formales. .

El derecho a la cita en la propiedad intelectual

Existen normas legales que reglamentan el derecho a la cita y permiten

reproducir en creaciones propias obras de otros autores bajo ciertas condi-

cienes o limitaciones

* Se puede citar hasta mil palabras y sdlo partes del texto.

e Citar con fines diddcticos o cientificos.

¢ La cita debe insertarse en el texto del autor v no constituir por si sola el
cuerpo del escrito.

® Se debe indicar siempre la fuente y seguir las pautas formales para evi-
denciar la cita (o entrecomillado, 0 en parrafo aparte, segtin la extension
y las normas que se sigan).

Actualmente estdn en proceso de legalizacién las cuestiones referidas a
la propiedad intelectual, sobre todo a partir del uso extendide de Internet.
Se estdn reformutando también los derechos v deberes de quienes usan
obras de otros autores. De todas maneras, lo enunciado anteriormente
mantiene su vigencia.
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Para tener en cuenta

El problema del “plagio” en las monografias de los estudiantes, es
uno de los mds frecuentes errores que se cometen. A veces se convier-
te al trabajo en una suma de citas de distintos autores, con estilos
diversos, modalidades discursivas diferentes y sin realizar cita tex-
tual, esto es, apropidndose del trabajo intelectual de quien sirvi6 sélo
de fuente tedrica para el trabajo propio.

Este es un problema que atafie a la ética de la investigacién y a la
honestidad intelectual.




CarituLg VII

Indicaciones para la redaccion
y diagramacion final:
algunas pautas de estilo




VII.1. Formato
Distribucion de una pagina escrita a magquina

® Tamaiio de la hoja: A4 {210 x 297 mm). Para quienes publican en EEUU
y Canada, el formato usado es el “letter” (215 x 278 mm). Es similar a
nuestro tamano carta (220 x 280 mm).

® Alineacion: justificada. Interlineado: 2 espacios (también se acepta 1,5
excepto en tesis doctorales). Aclaracién: para los trabajos (paper) presen-
tados en Estados Unidos no se debera alinear margen derecho.

s Margen superior: 4 cmy; izquierdo: 4 cm; derecho; 1,5 a 2 cm; inferior: 3
cm. Este margen se puede graduar segin necesidades de citas a pie.

® Numero de péginas: a 1.5 ecm del borde superior. Preferentemente cen-
trado. Niimeros arabigos. Los programas de computacién colocan
automaticamente el niimero de las paginas segiin la opcidn que el autor
realice. Se aconseja que, si se hacen notas al pie, el niimero se coloque en
la parte superior de la pagina.

® Titulos: a 5 cm del borde superior el titulo principal. Centrado. Subtitulo
o primer renglén: a 2 cm debajo del titulo (2 espacios con interlineado
simple). Los titulos de los capitulos o apartados ne llevan punto.

¢ Sangria primera linea: de1a2 em (5 espacios}.

® Tamafio de letra: generalmente tipo 12 si se trabaja en computadora. El
tipo de letra mas empleada en trabajos de Ciencias Sociales es Times
New Roman.

* Usar distinto tamaiio de letra para jerarquizar titulos y subtitulos.
También se pueden destacar con negritas.

VIL. 2. Centrado del trabajo

Para obtener una correcta presentacién, se debe prestar atencién a ciertos
detalles.
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» El material de cualquier trabajo debe estar simétricamente dispuesto con
referencia al centro dél texto escrito y no equidistante de los bordes. Los
dibujos, gréficos, tablas, etc., también se colocan con referencia al centro
del texto.

+ Separacion de las palabras: no es conveniente dividir férmulas, fechas,
nameros v nombres propios cuando se deben escribir al finai del ren-
glon.

o Titulos v subtitulos: los encabezamientos deben, ademds de titular cada
seccién o grupo de parrafos, facilitar la consulta répida. Para ello, se
establece una estructura que permite ordenarlos de diferentes maneras
respetando su jerarquia o nivel. Algunas de ellas:

I
1.
A 11
1 1.1.1
a. 1.1.2
b. 1.1.3
C. 1.2
2. 1.2.1
a. 1.2.2
b 13 ’
C 2.
2.1
2.2

Para tener en cuenta

Es de suma importancia revisar los encabezamientos a lo largo de
todo el trabajo pues suele suceder que, en textos largos, que se redac-
tan en distintos momentos, se modifiquen Involuntariamente los
tamanos de letras, los subrayados o las marcas especiales. Recordar
que los encabezamientos y los titulos dan cuenta de la organizacion
logica del trabajo v por lo tanto deben mantener la coherencia.
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VIL.3. Espaciado vertical

Casi la totalidad del texto de la monografia se escribe a espacio 1.5 6 2,
pero hay ciertos lugares donde se necesita simple espacio. Por ejemplo, las
notas a pie de pagina se escriben a simple espacio y en letra menor (ope-
racion que el word realiza automdticamente).

VIi.4. Centrado de titulos v capitulos

Para comenzar cada capitulo se utiliza una pagina nueva, escribiendo la
palabra CAPITULO, seguido del niimero romano/ arabigo correspon-
diente, y centrandolo cuatro espacios (en interlineado simple) bajo el mar-
gen superior, Entre cada subtitulo debe rmﬂumh por lo menos, dos espacios
de diferencia. Los titulos de tablas, referencias, graficos, etc., se escriben a
espacio simple y pueden colocarse en forma sangrada o en bloque.

VIL.5. Paginacion

De acuerdo con las partes constitutivas de la estructura del texto cientifi-
o que se quiera presentar, uno de los pasos finales en su redaccién y com-
paginacion es la numeracién de sus paginas. ;Cémo debemos hacerlo?

- hoja de presentacion o portada (en blanco): hoja de respeto
- paginas de titulo
- prologo o prefacio
- epigrafe (silo lleva)
- Jos indices

e rd
Se cuentan para la enumeracién,
pero no se celoca el nimero en ellas.
Algunos manuales sugieren c¢olocar ndmeros romanos

- introduccién

- cuerpo

- conclusiones

- bibliografia

- apéndice

- anexos
N e

A 4
Se enumeran con nimeros ardbigos consecutivos
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» Las hojas que contienen subtitulos o nombres de capitulos no llevan
ndmero, pero si se cuentan.

e Se coloca niimero romano en los titulos de: Introduccidn, cada capitulo.
Ejemplos:

1. INTRODUCCION

I. CAPITULO I

e No se coloca numero romano en Conclusion, Bibliograffa, indice de
notas y citas pero si se enumeran.

VIIL.6. Algunas abreviaturas de uso frecuente
en la investigacion

art., arts: articulo/s

cap., caps.: capitulo/s

cf., cfr. : confréontese

cit. por: citado por

col., cols: columna/s ; coleccion/es
comp. : compilador /compilacién
ed., eds.: edicién /editor/es

e.g: exempli gratia (por ejemplo)
ej.: ejemplo :
et al.: y otros

ff. f.: folio

facsim.: facsimil

fig. figs.: figura /s. (ilustraciones)
lam., lams.: lamina/s

Ms., Mss; M.S.: manuscrito/s

n del t.: nota del traductor

n.l: no lugar (no hay indicacién de lugar)
n. f.: no fecha

nlim., ndms.: niimero/s

P. Pg.: pagina

PP-, pPgs.: paginas

rev.: revisada

8., 88. siguiente/s

sec.: secciom

sel: seleccidn
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5/f: sin fecha

sic: asi, de esta manera

tr., trad.: traductor, traducido, traduccion
vg., V.g., vgr.: verbigracia (por ejemplo)
vol.,, vols.: volumen/es

VIL7. Redaccién final: Algunas claves

Un texto que comunique resultados de investigacién, sea una monografia,

un informe o una tesis, debe reunir, como requisitos fundamentales e

indispensables, las condiciones de claridad, coherencia, precision v flui-

dez. Pero, hay algunos aspectos para tener en cuenta, que aparentemente

son obvios y tendrfan que ser naturales, que nunca esta de mas recordar-

los y que serdn claves en el momento de la redaccion final del trabajo.
Recordemos que el rigor en la correccién es fundamental.

¢ Una observacién como punto de partida: el lector debe tener clara la res- .W
puesta a la siguiente pregunta: ;qué me quiso decir el texto?

= Ante todo, una regla de oro: economia. No abusar de las palabras, los

rodeos o los parrafos extensos que complican la lectura e impiden el
seguimiento de las ideas centrales.

» El uso de diccionarios, textos gramaticales, diccionarios de sinénimos,
de dudas, etc., debe ser habitual.

® Redactar las ideas con sencillez, precision, claridad, evitando el uso de
un lenguaje vulgar o coloquial.

® Al exponer un tema es necesario tener presente la continuidad y secuen-
cia para que las ideas puedan ser captadas en su totalidad.

* Se prefiere la tercera persona singular, el impersonal, o la primera per-
sona del plural. También es vilido “el autor/a”.

® Los parrafos no deben ser excesivamente largos. Se corre el riesgo de que
la idea principal se pierda y no se sepa, al finalizar este, de qué se habla.
Buscar el equilibrio en el armado de las oraciones de manera tal que
engloben las ideas y gradien la informacién.

e Colocar las palabras méds importantes al comienzo de las oraciones para

que las ideas fundamentales se destaquen o para captar la atencién del
tector.
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= Fvitar el uso de excesiva adjetivacién o términos valorativos que dejen
marcas de subjetividad en el texto. Lo mismo sucede con términos de
significado relativo (por ejemplo: “bueno”, “adecuado”), cuando no se
Jos emplea con referentes precisos.

e Evitar también las generalizaciones y el uso indiscriminado del énfasis
o de los superlativos.

e Controlar que no se repitan en un mismo pdrrafo o en lugares cercanos
idénticas palabras. Usar sindnimos, pronombres u otras estrategias para
reemplazarlas. Este es un error muy frecuente. De igual manera, contro-
lar también la “cacofonia” (mal sonido) evitando colocar juntas palabras
cuyas terminaciones o sonidos fuertes sean iguales: “La circulacién de la
correccién en la menciém...” .

= Se debe definir por lo positive y no caer en tautologias.

¢ Usar al menos un verbo oracional. Revisar la construccién de las oracio-
nes y conirolar que todas tengan verbo conjugado.

¢ En el cuerpo del texto, los niimeros desde cero hasta el nueve se deletre-
an; del diez en adelante se escriben con cifras.

e El uso de comilias se reserva para destacar las notas de citas directas, en
cuyo caso el nimero de llamadas se escribe a espacio simple, a continua-
cion de las comillas de cierre.

¢ Se debe evitar el use de abreviaturas, sobre todo si no son las comun-
mente aceptadas en el vocabulario habitual. -

¢ Evitar el abuso de paréntesis o guiones extensos que restan fluidez a la
lectura.

« Se mencionan siempre las fuentes de referencia, para no atribuirse ideas
o datos ajenos.

» Cuando en un pasaje del texto sea necesario indicar al lector que en la
mista pagina hay una tabla o figura con la que tiene relacion, se escri-
be entre paréntesis (Véase tabla VI) o (Véase Figura 12). O bien cf. cua-
dro pdg. 12. (Confréntese cuadro pag. 12). De igual manera se procede
cuando se necesita hacer referencia a otro capitulo o tema tratado en el
mismo trabajo (cf. Cap. I} o (cf. Pg. 25).

* En inglés y en portugués, las palabras de los titulos llevan maytisculas,
excepto articules y preposiciones.
En espafiol solo la primera de ellas y los nombres propios llevan mays-
cula.
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® Tener en cuenta que en castellano y en portugués, las mayisculas Hevan
tilde segtin las normas de acentuacién.,

¢ Destacar las palabras extranjeras en letra cursiva o entre comillas.

e Utilizar corchetes para intervenciones u omisiones: “...Ellos, [los directo-
res], siempre hicieron los trabajos asi”.

® No cortar Jas palabras con guién al final del renglon (el procesador de
texto, al repaginar el escrito, deja el guién en cualquier lugar del ren-
glon). Preferir la opcidn «Justificado» para el margen derecho.

* Después de un signo de puntuacién colocar espacio: pero, acd... Es decir:
coma y después espacio. De otra manera, cuando el procesador de texto
distribuya las palabras, puede colocar el signo en otro renglén, &cmmm:-
do separado del resto.

e No usar una palabra con distintos significados sin un contexto clarifica-

dor.
¢ Definir los términos técnicos y aclarar su alcance.

e Dar continuidad al escrito. Para ello, controlar detenidamente el use de
nimeros, letras, tamafio de letras en los titulos, tipo de letra, subrayado,
tabulado y cualquier otra sefial que indique mayor o menor importancia
a los temas tratados.

® Evitar el uso de puntos suspensivos o de la palabra «etc.» al finalizar los
pérrafos.

@ E] limite de la concision esta en no alterar el sentido del texto ni dejarlo
despojado.

Recordar que se debe “trabajar el texto”, a modo de un trabajo
artesanal. Pulirlo, corregirlo, releerlo, hasta lograr el estilo desea-
do. Una buena redaccién resulta de la conjuncién de creativi-
dad, oviginalidad y trabajo.




CarituLo VIII

Autoevaluacion




VIII.1. Sobre la legibilidad

En el libro Los textos expositivos Emilio Sanchez Miguel (1995) expone cri-
terios para evaluar la legibilidad de los textos que escribimos. Una sinte-
sis orientara el autoandlisis de nuestros escritos:

a. La progresion tematica: revisar cémo se plantea en el texto la sucesidn
de temas y subtemas en los distintos parrafos. Controlar el avance de la
informacion, si reiteramos en mas de una oportunidad y con distintas
palabras las mismas ideas y no proporcionamos informacién nueva; si
cambiamos abruptamente de tema sin conexién o introduccién previa.

b. Estructuracién del material escrito: “El texto serd considerado aceptable
si se puede reconocer en él un patrén organizativo especifico” (Sanchez
Miguel, 237). Es importante, entonces, considerar si el texto presenta una
organizacion tal como se ha descripto que corresponde al texto cientifi-
co vy si su desarrollo es ordenado.

¢. El significado global: este criterio nos permite evaluar la dificultad en la
extraccién de las ideas mas importantes, su dispersion o concentracidn,
si hay oraciones o pérrafos que pongan de manifiesto la idea global v la
coherencia en la comunicacién de la informacién.

d. Las ayudas textuales: son sefiales que nos permiten evaluar la compren-
sibilidad de un texto e indican la organizacién textual, la progresion
tematica y las ideas globales. Por ejemplo, sefiales para aclaraciones de
cambios de temas (“Por otra parte... “ “Una vez analizados esos indicios,
se profundizara en...”), de estructuracién de la informacion (“En primer
lugar...” “Como consecuencia de...”); de encadenamiento de ideas.

A estas cuestiones se suman, por cierto, las relacionadas con la compren-
sién de los términos, con la claridad, sencillez y economia lingiifstica, con
la adaptacién del tipo de discurso al destinatario, con el correcto uso de
puntuacion, ortografia y relaciones gramaticales. Para su control releer el
punto: “Redaccion final: algunas claves”, p. 84.
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VIIL.2. Sobre la organizacion y contenide

Al terminar el texto escrito, y antes de entregarlo, es indispensable hacer

una reflexién critica sobre sus distintas partes. Algunas preguntas orienta-

rdn la tarea:

= El titulo y los subtitulos. ;Sen lo suficientemente claros y abarcadores?
¢Dan idea general del trabajo? En algunos casos, ante la respuesta nega-
tiva, se reconsiderard el titulo; de otra manera, persistird con buenas
razones para no cambiarlo.

¢ La Introduccién: Imaginese en un encuentro con varios lectores de su
texto y en el cual deba explicarles su importancia y su aporte a la cien-
cia. Pregintese: La Introduccién, jorienta realmente al lector y le pro-
porciona todos los datos necesarios para que tenga una idea global del
trabajo y para convencerse de su importancia?

® En el cuerpo: ;Se sostienen 16gicamente los enunciados? ;Hay coheren-
cia global y local? ;Estd correctamente distribuida y graduada la infor-
macion? ;Estd correctamente organizado el desarrollo del proceso y cla-
ramente explicitado?

e En la Conclusion: Se escribié de manera tal que realmente se clerre el
tema planteado y deje abiertas posibilidades de continuacién? Controlar
rigurosamente la relacién Introduccién/Conclusién para no caer en
incoherencias entre lo que se propone y lo que se logra.

[::]

Revision: Debe hacerse en dos niveles: macrorevisién (organizacion,
contenido, coherencia, etc.) y microrevision (sintaxis, ortografia, citas,
notas, bibliografia, titulos y subtitulos, diagramacion, etc.)

« Controlar Ia total coincidencia entre el indice v la paginacidn definitiva.

Importante

* Luego de revisado el escrito, es conveniente dejar pasar unos dias y
luego releerlo. Esta técnica permite la correccién de errores, repeti-
ciones, redundancias y faltas de coherencia textual.

= Es aconsejable dar a leer el manuscrito a algin colega. Puede haber
aspectos que para el autor estén claros y para los lectores no.

ANEXO



El ensayo. Diversos tipos

Un tipo de texto muy difundido entre quienes deben escribir trabajos fina-
les para seminarios de grado o de posgrado es el denominado “ensayo cri-
tico”. Es un tipo de texto argumentativo, que presenta una organizacién
general de sus contenidos que responde, al igual que los textos cientificos
anteriormente descriptos, a la superestructura siguiente:

Introduccidén ————— Desarrollo ——— Conclusién

Hay distintas modalidades, las cuales deberdn adecuarse al tipo de
escrito solicitado por la institucién o el docente a cargo v a las caracteristi-
cas de los objetos de estudio. Circula en el medio académico, en bibliote-
cas y librerfas, mucho material dedicado a este tipo textual particular, por
lo que solamente nos detendremos a realizar una caracterizacién general
de algunos tipos mas empleados en trabajos de cardcter cientifico. En
general, el término ensayo remite a un escrito de cardcter menos objetivo
y con menos exigencias formales que los otros textos analizados.

Podemos distinguir:

a. El ensayo de argumentacién o discusién:

Expone, sin agotar, una opinién del autor a propésito de un determinado
tema. La extensién, su rigor y la intencién polémica o informativa, varian
de un autor a otro.

Es una condicién que presente rigor de pensamiento y construccién
clara que refleje el orden 1égico de las ideas. Como toda argumentacion,
su objetivo es defender una postura, persuadir o lograr un cambio en el
receptor.

Algunas pautas previas, para producir un ensayo de argumentacion:

- comprender el tema y delimitarlo;
- estudiar e inventariar el tema;
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- seleccionar ideas y bibliografia para realizar correspondencia entre nues-

tras ideas y las ajenas, juzgarlas y extraer de la comparacién con las pro-
pias, nuevas ideas que fundamenten la tesis propuesta.

En cuanto a la estructura del ensayo, es conveniente desarrollar un plan
detallado que contemple las siguientes partes:

- Introduccién: definicién del problema y enunciacién del tema.

- Argumentacién: ideas principales y secundarias, ordenadas [ogicamente.
En el desarrollo se enuncian las objeciones y se agregan ejemplos o prue-
bas para rebatir o fundamentar la tesis propuesta.

- Conclusién: se vuelve a la tesis inicial y se demuestra su validez.

Es importante también la correcta utilizacién de Jas referencias biblio-
graficas y las pautas generales de formato.

b. El ensayo explicativo:

Supone la reformulacién de estudios producidos por investigadores, en el

area de las ciencias o de las humanidades, con el objeto de informar acer-

ca de las tltimas investigaciones realizadas sobre un tema determinado.

En general, se estructura sobre dos ejes: un preblema y una solucién,
complementados por una presentacion de la situacidn en la que se inscri-
be el problema y por una conclusién acerca de lo planteado.

Tiene un caracter descriptivo y explicativo. El destinatario es un publico
que conoce el tema o el area abarcafiva del tema. La estructura es la
siguiente:

- Presentacién: definicion del problema y enunciacion del tema. En este
tipo de ensayo, en la introduccidn suelen aparecer preguntas retdricas,
que el autor supone que son-las que se formula el lector, par eso se las
ubica en el inicio, aunque, eventualmente, pueden aparecer en la expli-
cacién e incluso en la conclusién.

- Explicacién: enunciacion de las ideas sobre el tema. Hxposicion del pro-
blema. .

- Conclusién: resume o sintetiza las ideas enunciadas y, en general, el
autor no expone una postura personal.

También se lo denomina “ensayos de divulgacion”. Para producirlo,
hay que considerar las siguientes pautas:

Cuando de textos cientificos se trata... . 111

-Delimitar el tema: este debe ser puntual, debe ser de actualidad y de inte-
rés para determinada drea de estudios, ya que la funcién de un ensayo
explicativo es informar sobre los tiltimos avances en la materia.

-Seleccionar las ideas y bibliografia sobre el tema.

-Dar a las ideas un orden logico.

¢. El ensayo critico:
Actualmente muy solicitado como trabajo final para seminarios de grado
y/0 posgrado, este tipo textual no presenta caracteristicas que lo diferen-
cien de todo tipo argumentativo o expositivo. Lo importante es la postura
critica personal con respecto al tema seleccionado, el analisis objetivo de la
bibliografia sobre la problematica y la correcta organizacién de las ideas.
Responde a la superestructura del texto argumentativo cientifico con el
agregado, en las conclusiones o en el desarrollo, del analisis critico (juicio
personal) sobre el tema planteado.

Es aconsejable que se sigan las pautas de formato, sistemas de citas y
confeccion de bibliografia segun los criterios definidos por la institucién
o seleccionados por el autor.
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